
कार्यवििरण 

१.  सविबालर्  अन्तर्यत  
 प्रमखु प्रशासकीय अधिकृतको प्रत्यक्ष रेखदखे र धियन्त्रणमा रही देहायका काययहरु पाधिका तथा 

वार्य  कायायियबाट प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउि ुपिेछ :  

१.१. अनुर्मन तथा मूल्र्ाङ्कन इकाई  
यस शाखािे प्रमखु प्रशासकीय अधिकृतको प्रत्यक्ष रेखदखे र धियन्त्रणमा रही दहेायका काययहरु शाखा 

तथा  मातहतका उपशाखा, इकाई र वर्ा कायायियबाट प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउिु 

पिेछ : 

▪ योजिा, अिगुमि तथा मलू्याङ्किसम्बन्त्िी िीधत ऐि, धियम र धिदधेशकाहरु तजुयमा,  

▪ योजिा तजुयमा, कायायन्त्वयि, अिगुमि मलू्याकंि तथा प्रधतवेदि सम्बन्त्िी,  

▪ धवकास आयोजिा तथा पररयोजिा सम्बन्त्िी िीधत, काििू, मापदण्र्, योजिा र धियमि,  

▪ स्थािीय धवकास िीधत, अल्पकािीि, मध्यकािीि र दीर्यकािीि धवकास योजिा तजुयमा 

अिगुमि तथा मलू्यांकि,  

▪ आवधिक, धवषयके्षरगत रणिीधतक गरुुयोजिा, मध्यमकाधिि खर्य संरर्िा र बाधषयक योजिा 

तथा बजेट तजुयमा,  

▪ एकीकृत बाधषयक कायययोजिा तजुयमा र आयोजिा तथा काययक्रम सर्ािि तथा कायायन्त्वयि,  

▪ आयोजिा तथा काययक्रमको प्रधक्रया, पाििा तथा िधतजा अिगुमि तथा उपिब्िी समीक्षा र 

प्रभाव मलू्याङ्कि,  

▪ िगर  धवकासका प्राथधमकता प्राप्त के्षर तथा प्राथधमकता धििायरणका आिार तजुयमा,  

▪ संर्ीय र प्रादधेशक आयोजिा, पररयोजिा कायायन्त्वयिमा समन्त्वय, सहजीकरण र सहयोग,  

▪ ऐि तथा काययधवभाजि धियमाविी तोकेका धजम्मेवारी तथा प्रमखु प्रशासधकय अधिकृतबाट 

प्रत्यायोधजत अन्त्य काययहरु  



१.२ आन्तररक लेखा परीक्षण इकाई 
  यस शाखािे िगर  प्रमखु तथा प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत प्रधत उत्तरदायी भई दहेायका काययहरु 

प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि    गिुय/गराउि ुपिेछ : 

 क ]  नीवत, कानून र कार्यविवि सम्बन्िी  

▪ आन्त्तररक िेखा परीक्षणसम्बन्त्िी िीधत, काििू र धिदधेशका अध्ययि,  

▪ आन्त्तररक िेखापरीक्षण संर्ाििसम्बन्त्िी काययधवधि तजुयमा ।  

ख ] राजश्व दावखला र अविलेख अनुर्मन सम्बन्िी  

▪ राजश्व दाधखिा तथा र अधभिेख अिगुमि,  

▪ राजश्व प्रशासि सिुारसम्बन्त्िी परामशय र सझुाव ।  

र्] आन्तररक लेखा परीक्षण सम्बन्िी  

▪ आन्त्तररक तथा पवूय िेखापरीक्षण,  

▪ पेश्की तथा वेरुजकुो िगत अद्यावधिक,  

▪ पेश्की तथा वेरुजकुो फछ्र्यौट,  

▪ िेखापरीक्षण धववरण (बेरुजकूो िगत समेत)को अधभिेख व्यवस्थापि ।  

घ]  अवन्तम लेखा परीक्षण सम्बन्िी  

▪ अधन्त्तम िेखापरीक्षण काययमा सहयोग, समन्त्वय र सहजीकरण,  

▪ िेखापाििसम्वन्त्िी क्षमता धवकास कायय  । 

१.३. नर्र  प्रहरी  इकाइ  
यस इकाईिे उपशाखा प्रधत उत्तरदायी भई देहायका काययहरु प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउि ु

पिेछ : 

▪ िगरपाधिकाको िीधत, धियम, धिदधेशका, काययधवधि, मापदण्र् तथा धिणययको कायायन्त्वयि,   

▪ िगरपाधिकाका िाममा रहको र्ि अर्ि सम्पधत्तको सरुक्षा र संरक्षण,  



▪ स्थािीयस्तरमा हुिे सभा समारोह, परम्परा तथा जारा र्ार्पवयमा आवश्यक सुरक्षा प्रवन्त्ि,  

▪ गाउ सफाई सम्बन्त्िी मापदण्र् कायायन्त्वयिका िाधग आवश्यक सम्पणूय कायय, न्त्याधयक 

सधमधति गरेका धमिापर तथा धिणययको कायायन्त्वयि व्यवस्था, 

▪ िगरपाधिका क्षेर धभरका सावयजधिक सम्पधत्त सजस्तै बाटो, ढि, पाटी, पौवा, मठ, मधन्त्दर, 

पेटी, र्उर आधदको हािी िोक्सािी/अधतक्रमण हुि िधदि धियधमत रुपमा रेखदखे गिे र 

अधतक्रमण /हािी िोक्सािी गरेको भेधटएमा सो वारे आफ्िो सझुाव सधहतको प्रधतवेदि 

उपशाखा प्रमखु माफय त शाखा प्रमखु समक्ष पेश, 

▪ सावयजधिक आवागमिमा बािा पयुायउिे गरी थपुारेका धिमायण सामग्रीहरु हटाउिे व्यवस्था एवं 

अटेर गरेमा सोको बारेमा कायायियिाई प्रधतवेदि बझुाउिे,   

▪ र्र बहाि कर तथा हाट बजार सेवा शलु्क उठाउिे काययमा आवश्यक सहयोग,  

▪ बजार क्षेर धभर िगरपाधिकाद्धारा धििायररत अन्त्य कर, शलु्क, दस्तरु, दण्र् जररवािा राजश्व 

उपशाखा प्रमखुको धिदशेिमा उठाउिे तथा सोको रेकर्य राख्िे र उक्त रकम यथाधसघ्र धछटो 

राजश्व उपशाखामा दाधखिा,   

▪ ईजाजत वेगर पेशा व्यवसाय गरेको तथा धवज्ञापि गरेको भेधटएमा आवश्यक काययवाहीका 

िाधग प्रधतवेदि सधहत सम्वधन्त्ित उपशाखा प्रमखु समक्ष पेश,  

▪ छार्ा र्ौपायाहरुिाई कान्त्जी हाउस पयुायउिे व्यवस्था,   

▪ कायायियको अत्यन्त्त जरुरी पर बझुाउिे काममा सहयोग,  

▪ काििूद्धारा धिषेधित खाद्य तथा पेय पदाथय (जस्तैैः सरे् गिेका, वासी आधद) धवधक्र गरेको 

फेिा परेमा आवश्यक कारवाहीका िाधग सम्बधन्त्ित व्यधक्तहरुिाई कायायियमा उपधस्थधतको 

व्यवस्था,  



▪ काििूिे मिाही गरेका जीवजन्त्त ु काटमार गिेिाई कारवाहीको िाधग कािूि उपशाखामा 

बझुाउिे व्यवस्था,  

▪ सावयजधिक क्षेर अधतक्रमण गरी धबिा ईजाजत जथाभावी बसोबास गिे, टहरा, छाप्रा, आधद 

बिाई बस्िे प्रर्िििाई समाप्त गिय धिदशेि भए अिसुारका आवश्यक काययहरु,  

▪ जथाभावी फोहर गिेहरुिाई (व्यधक्त, पररवार, पसि, होटेि, उद्योग आधद ) सम्झाउिे 

बझुाउिे र िमािेमा आवश्यक कावायहीका िाधग सम्बधन्त्ित शाखा, उपशाखािाई धसफाररस,   

▪ फोहर फैिाउिे सािा उद्यागहरुिाई फोहर धिधित स्थािमा मार थपुािय ििगर िे तथा 

िमान्त्िेिाई कारवाहीको िाधग पेश,  

▪ अिैधतक पेशा व्यापारमा रोक ििगर िे र अटेर गरेमा प्रारधम्भक कारवाहीको िाधग राय पेश,  

▪ िगर  क्षेरमा सञ्र्ाधित धवकास धिमायण काययमा अवरोि उत्पन्त्ि भएमा समािािको व्यवस्था,  

▪ िगर  के्षरको सरुक्षा सम्बन्त्िी धवषयमा प्रहरी कायायियसँग समय समयमा आवश्यक समन्त्वय 

राखी सहयोगको आदिप्रदाि,   

▪ िगर  काययपाधिका कायायियको सरुक्षाको व्यवस्थापि,  

▪ प्रमखु प्रशासकीय अधिकतिे तोकेका अन्त्य कायय ।  

१.४ बजार वनर्मन तथा उपिोक्ता वहत संरक्षण इकाई  
यस इकाईिे सधर्वािय  प्रधत उत्तरदायी भई दहेायका काययहरु प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि 

गिुय/गराउि ुपिेछ ःैः  

क] आपूवतय व्र्िस्थापन अनुर्मन सम्बन्िी  

▪ स्थािीय व्यापार, वाधणज्य, वस्तकुो माग, आपधूतय व्यवस्थापि तथा अिगुमि,  

▪ स्थािीयस्तरमा बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापि,  

▪ उपभोक्ता अधिकार तथा धहत सम्बन्त्िी िीधत, काििू, मापदण्र्, कायायन्त्वयि र धियमि,  



▪ स्थािीय वस्तहुरूको उत्पादि, आपधूतय तथा धिकासी प्रके्षपण, मलू्य धििायरण र अिगुमि,  

▪ स्थािीय व्यापार र वाधणज्य सम्बन्त्िी पवूायिार धिमायण,   

▪ स्थािीय व्यापार प्रवद््रर्ि सहजीकरण र धियमि ।  

ख] बजार मूल्र् तथा र्णुस्तर सम्बन्िी  

▪ स्थािीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मलू्य तथा गणुस्तरको अिगुमि र धियमि,  

▪ उपभोक्ता सर्ेतिा, िधक्षत उपभोक्ताको िगत व्यवस्थापि,   

▪ स्थािीय वस्त ुतथा सेवाको गणुस्तर परीक्षण,  

▪ खाद्य पदाथयको गणुस्तर धियन्त्रण,   

▪ खािेपािीको गणुस्तर धियन्त्रण ।  

▪ बौधद्धक सम्पत्ती संरक्षण सम्बन्त्िी  

▪ स्थािीय बौधद्धक सम्पधत्तको संरक्षण, प्रबियि र अधभिेखांकि । 
वबषर्र्त शाखाहरु 

१. र्ोजना तथा प्रसाशन शाखा 

क]  नीवत, ऐन, वनर्म तथा कार्यविवि र मापदण्ड सम्बन्िी  

• संगठि धवकास सम्बन्त्िी िीधत ऐि, धियम र धिदधेशकाहरु तजुयमा । 

• सभा तथा काययपाधिकामा पेश गिुयपिे धवधभन्त्ि िीधत, धियम तथा कािूिको मस्यौदा । 

• अन्त्तर सम्बधन्त्ित धवषयहरुको स्थािीय िीधत, काििू र योजिामा समायोजि । 

• िेपाि पक्ष भएका अन्त्तराधरिय सन्त्िी, अधभसन्त्िी र आिेखको धवषयको कायायन्त्वयि । 

• उपिब्ि िीधत धियम र काििूी व्यवस्था अिसुार उजुरी तथा गिुासो सिुुवाई । 

• सरू्िाको हक, सशुासि ऐिको व्यवस्था कायायन्त्वयि ।  

ख ] संर्ठन तथा स्थानीर् सेिा व्र्िस्थापन सम्बन्िी  



• स्थािीय सेवाको व्यवस्थापि सम्बन्त्िी िीधत, मापदण्र्, सेवा शतय, योजिा, कायायन्त्वयि र 

धियमि, 

• संगठि संरर्िा, कमयर्ारी दरबन्त्दी र संगठि र पदीय कायय धववरण अद्यावधिक,  

• स्थािीय सेवा तथा कमयर्ारी व्यवस्थापि, सरुवा, बढुवा, वतृ्ती धवकास र अवकाश 

व्यवस्थापि,  

• कमयर्ारीको बैठक संर्ािि र धिणयय कायायन्त्वयि,  

• कायायियको संस्थागत सदुृढीकरण, प्रभावकारी काययसम्पादि र सेवा प्रवाह,  

• कमयर्ारीहरुको वधृत्त धवकास कायययोजिा तयारी, स्वीकृधत र कायायन्त्वयि,  

• कमयर्ारीको सीप तथा क्षमता अधभबधृद्ध ताधिम तथा वतृ्ती धवकास काययक्रम संर्ािि, । वैठक 

व्यवस्थापि सम्बन्त्िी  

• िगर  सभा, काययपाधिका बैठक तथा सधमधत/उपसधमधतका बैठक संर्ािि र माईन्त्यधुटङ्ग,  

• िगरपाधिकामा आयोजिा तथा संर्ािि हुिे धवधभन्त्ि बैठकहरुको धिणयय कायायन्त्वयि,   

• वर्ा सधमधतको कायायियको कायय तथा सेवा प्रवाहको सपुररवेक्षण, अिगुमि, धिरीक्षण तथा 

धिदशेि,  

• क्षमता धवकास रणिीधत तथा योजिा तजुयमा, अद्यावधिक तथा क्षमता धवकास गधतधवधि 

संर्ािि  

• स्थािीय तह, प्रदशे र संर्सँगको सम्वन्त्ि र समन्त्वय तथा वर्ासँगको समन्त्वय सम्बन्त्िी  

• संर् तथा प्रदशे तहमा संधविाि तथा काििु बमोधजमको सहभाधगता तथा प्रधतधिधित्व,  

• धजल्िा समन्त्वय सधमधतसँगको समन्त्वय, क्षमता धवकास र अिगुमि, 

• वर्ा तहसँगको सम्पकय  र समन्त्वय, परार्ार, सभा, समारोह, धशष्टार्ार, िागररक धशक्षा 

सम्बन्त्िी  

१.१.  प्रशासन तथा मानि संसािन उपशाखा  

यस उपशाखािे शाखा प्रधत उत्तरदायी भई उपशाखा र मातहतका इकाईहरुबाट दहेायका काययहरु 

प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउि ुपिेछ  

क]  सामान्र् प्रशासन सम्बन्िी  



• कमयर्ारीको व्यवस्थापि तथा कमयर्ारी सरू्िा प्रणािी व्यवस्थापि,  

• स्थािीय सेवाको व्यवस्थापिसम्बन्त्िी कायय,  

• िगरपाधिकाको संगठि संरर्िा तथा दरबन्त्दी धििायरण, जिशधक्त व्यवस्थापि र वधृत्त धवकास,  

• स्थािीय सेवाको व्यवस्थापिमा सरू्िा तथा सञ्र्ार प्रधवधिको उपयोग प्रबियि   र धियमि,  

• मािव संसािि धवकासका िाधग अल्पकािीि तथा दीर्यकािीि योजिा तजुयमा,  

• जिसम्पकय को िाधग सोिपुछ काउण्टर तथा दताय र्िािी इकाइ प्रभावकारी रुपमा संर्ाििको 

व्यवस्था,   

• कायायियको र पदाधिकारीहरुको छाप सरुधक्षत साथ प्रयोगको आवश्यक व्यवस्था, 

• काययपाधिकाको कायायियमाप्राप्त हुिे पर दताय गरी सम्बधन्त्ित पदाधिकारी, शाखा, उपशाखा, 

इकाई तथा केन्त्द्रमा बझुाई सो को रेकर्य कायम 

• काययपाधिकाको कायायियबाट पे्रधषत हुिे तथा प्राप्त हुिे परको आ.व.अिसुारको रेकर्य कायम,  

शाखा प्रमखुिे तोकेका अन्त्य काययहरु 

ख]  स्थानीर् सेिाको व्र्िस्थापन सम्बन्िी  

• स्थािीय सेवाको व्यवस्थापि सम्बन्त्िी िीधत, मापदण्र्, सेवा शतय, योजिा, कायायन्त्वयि र 

धियमि,  

• समायोजि पिात मौजदुा कमयर्ारीको व्यवस्थापि, उपयोग र समन्त्वय,  

• संगठि धवकास, जिशधक्त व्यवस्थापि र वधृत्त धवकास सम्बन्त्िी कायय,  

• स्थािीय कािूि बमोधजम संगठि तथा व्यवस्थापि सभेक्षण गरी संगठि संरर्िा तथा दरबन्त्दी 

धििायरण,  

• स्थािीय सेवाको व्यवस्थापिमा सरू्िा तथा सञ्र्ार प्रधवधिको उपयोग, प्रबियि  र धियमि, 

• स्थािीय सेवाको व्यवस्थापि सम्बन्त्िी अन्त्य कायय ।  

र्]  साियजवनक खरीद तथा सम्पवि व्र्िस्थापन सम्बन्िी  

• सावयजधिक खरीद तथा सामाि, धिमायण कायय, परामशय तथा अन्त्य सेवा खररद व्यवस्थापि,  

• सेवा तथा धिमायण व्यवसायको सञ्र्ािि तथा व्यवस्थापि,  



• िगरपाधिका धभरको सावयजधिक तथा सरकारी सम्पधत्त, सामदुाधयक सम्पधत्त, भवि, सर्क, 

पसि, व्यवसाय, पूबायिार, उद्योग, खािी तथा खिीज, विको धववरण सधहतको अद्यावधिक 

अधभिेख व्यवस्थापि, 

• िगरपाधिकाको स्वाधमत्वमा रहकेो सम्पधत्तको अद्यावधिक अधभिेख, 

• िगरपाधिकाधस्थत सरकारी सम्पधत्तको एकीकृत धववरण तयारी ।  

घ]  स्थानीर् तह, प्रदेश र संघसंर्का सम्बन्ि र समन्िर् तथा िडासंर्को समन्िर् सम्बन्िी  

संर् तथा प्रदशे तहमा संधविाि तथा कािूि बमोधजमका सहभाधगता तथा प्रधतधिधित्व, धजल्िा 

समन्त्वय सधमधतसंगको समन्त्वय,  

ङे ] बैठक व्र्िस्थापन सम्बन्िी  

• काययपाधिका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापि,  

• काययपाधिकाको धिणययहरुको धवद्युधतय माध्यमबाट अधभिेखीकरण तथा प्रकाशि,  

• काययपाधिकाका धवधभन्त्ि सधमधत, उपसधमधत, काययदिको बैठक व्यवस्थापि,  

• काययपाधिकाको धिणययहरुको धवद्युधतय माध्यमबाट अधभिेखीकरण तथा प्रकाशि,  

• काययपाधिकाका धवधभन्त्ि सधमधत, उपसधमधत, काययदिको बैठक व्यवस्थापि । 

• कमयर्ारीहरुको अधभिेख तथा व्यवस्थापि सम्बन्त्िी  

• कमयर्ारीहरुको हाधजर गिे व्यवस्था तथा प्रत्येक मधहिामा हाधजरी धववरण आधथयक प्रशासि 

शाखामा पठाउिे तथा धवदा रेकर्य व्यवस्थापि,  

• आ.व. समाप्त भएको धमधतिे ७ धदि धभर कमयर्ारीहरुको कायय सम्पादि प्रधतवेदि प्राप्त गिे, 

कायय सम्पादिको मलू्यांकिको वयवस्थापि,  

• काययबोझको आिारमा जिशधक्त धवतरणको व्यवस्थापि,  

• कमयर्ारीहरुको काजको व्यवस्थापि,  

• कमयर्ारी वढुवा र अधिवायय अवकाश सम्बन्त्िी कारवाहीको व्यवस्थापि,  

• िगरपाधिकामा काययरत तथा ियाँ धियकु्त समेत सबै कमयर्ारीहरुको धववरण प्रष्ट हुिे गरी 

आवश्यक प्रमाण तथा कागजातहरु (सरुवा, बढुवा, काज, तािीमको प्रमाण पर, कायय सम्पन्त्ि 



प्रधतवेदि/मलू्यांकि आधदको सक्कि वा िक्कि) धसिधसिेवार ढंगबाट राखी व्यधक्तगत 

फाईिको व्यवस्थापि,   

• बरबझुारथको रेकर्य व्यवस्थापि । धवदा, उत्सव, उदी, जारा, पवय, उपािी, धवभषुण सम्बन्त्िी  

• िगरपाधिकामा हुिे सभा समारोह, परम्परा तथा जारा र्ार्पवयको व्यवस्थापिमा सहयोग,  

• स्थािीय र्ार्पवय, सावयजधिक धवदा, उत्सव, जारा, उदी आधदको व्यवस्थापि,  

• उपािी तथा धवभषुण सम्वन्त्िी धसफाररश, अधभिेख कायम ।  

१ .१ .१  नार्ररक सहार्ता इकाई 

 यस इकाइिे उपशाखा प्रधत उत्तरदायी भई दहेायका काययहरु प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउि ु

पिेछ  

• प्रथम सरू्िा दतायको र सोको कायायन्त्वयिका िाधग आवश्यक व्यवस्था,   

• िगरपाधिकामा आउिे सबै आगन्त्तुकहरुिाई धविम्र र सदार्ार व्यवहार तथा धजज्ञासा 

समािािका िाधग सम्बधन्त्ित व्यधक्त तथा शाखा /उपशाखासंग समन्त्वयको व्यवस्था,   

• िगरपाधिकामा आउिे जितािाई आवश्यकता अिसुार िगरपाधिका सम्बन्त्िी समान्त्य 

जािकारी प्रदाि,    

• िगरपाधिकामा धवधभन्त्ि कामिे आउिे िगरपाधिकाका वासीहरुिाई गापाका धवधभन्त्ि काम 

तथा प्रकृया बारे जािकारी प्रदाि,  

• िगर वासीहरुबाट प्राप्त धसकायत तथा सझुावहरुको धटपोट तथा सो धटपोटिाई प्रमाधणत गराई 

र आवश्यक कायायथय शाखा प्रमखु माफय त प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत समक्ष पेश,  

• िागररकको सहयोगको िाधग धपउिे पािी, शौर्ािय तथा धवश्राम कक्षको व्यवस्था,  

• अशक्त, अपांगता भएका व्यधक्त, जेष्ठ िागररकिाई सहज ढंगबाट सेवा प्रवाहको व्यवस्थापि 

।  

१.२ सम्पिी तथा वजन्सी व्र्िस्थापन उपशाखा 

यस उपशाखािे शाखा प्रधत उत्तरदायी भई दहेायका काययहरु प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउिु 

पिेछ   

क]  सम्पिी वििरण र अविलेख सम्बन्िी  



• अर्ि सम्पत्ती पररर्ािि सम्बन्त्िी काििू, काययधवधि र मापदण्र् तयारी,  

• िगरपाधिका क्षेर धभरको अर्ि सम्पत्ती (जग्गा, भवि, मठ मधन्त्दर, पाटी पौवा, पोखरी) 

पधहर्ाि गरी अधभिेख तयारी,   

• पवूायिार धवकास शाखासँग समन्त्वय गरी पूँधजगत सम्पत्ती भवि, गार्ी, मेधशि र औजारको 

अद्यावधिक अधभिेख तयारी र पररर्ािि,  

• गार्ी तथा मेधशि संर्ाििका िाधग काययधवधि िगायत िगबकु तयार गरी अधभिेख 

अद्यावधिकरण ।  

ख ] वजन्सी व्र्िस्थापन सम्बन्िी  

• सम्पत्ती र धजन्त्सी अधभिेख अद्यावद्यीकरण,  

• धियमािसुार कागज िलु्याउिे कायय,  

• ममयत संभार व्यवस्थापि,  

• धियमािसुार सामाि धििाम र धमन्त्हा सम्वधन्त्िको कायय,  

• आवश्यकता टेण्र्र िगायतको कायय ,   

• कायायियको धजन्त्सीसम्वन्त्िी सम्पणूय कायय गिे । खररद योजिा र खररद व्यवस्थापि र आपुधतय 

सम्बन्त्िी  

• वस्त ुतथा सेवाको सप्िायसयको सधुर् दताय,   

• खेरजािे सरसामािको खररद योजिा बिाई खररद, दाधखिा र धवतरणको व्यवस्था,  

• धजधन्त्सको खररद, बासिात, अद्यावधिक अधभिेख तयारी,  

• सम्पत्ती र धजन्त्सीको अिगुमि गरी आवधिक प्रधतवेदि तयारी र पेश,  

• मागको आिारमा कायायियिाई आवश्यक पि सामाि खररद र माग आपुधतय गिे    

१.३ काििू तथा वर्ा समन्त्वय उपशाखा  

यस उपशाखािे शाखा प्रधत उत्तरदायी भई उपशाखा र मातहतका इकाईहरुबाट दहेायका काययहरु 

प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउि ुपिेछ   

क]  न्र्ार् तथा मानि अविकार प्रबियन  सम्बन्िी  

• न्त्याय तथा कािूिी राज्यको पररपाििा,  



• मािव अधिकारको संरक्षण तथा प्रबद्धयि,  

• व्यधक्त र समदुायबीर् मेिधमिाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापि,  

• न्त्याधयक धिणयय तथा फैसिा कायायन्त्वयि । धविायि सम्बन्त्िी  

• काययपाधिका तथा सभामा पेश गिुयपिे धवधभन्त्ि िीधत, धियम तथा काििूको मस्यौदामा 

संयोजि र समन्त्वय,  

• िीधत, कािुिको प्रमाणीक प्रधतको संरक्षण, प्रकाशि र अधभिेख,  

• धविायि सम्वन्त्िी अन्त्य कायय ।  

ख]  न्र्ार् सवमवतको सवििालर् सम्बन्िी   

न्त्याय, काििू तथा मािव अधिकार प्रबद्धयि,  मेिधमिाप र मध्यस्थता, धिणयय तथा फैसिा कायायन्त्वयि, 

न्त्याधयक सधमधतको सधर्वािय सम्वन्त्िी कायय ।  

र्]  कानूनी मावमला सम्बन्िी   

• िीधत, कािूि, मापदण्र्, धिणययहरु कायायन्त्वयिमा सहयोग,  

• टोि बस्ती सरसफाई सम्बन्त्िी मापदण्र्को कायायन्त्वयि र कसरू उपर छािधवि र अिसुन्त्िाि,  

• स्थािीय न्त्याधयक सधमधतिे गरेका आदशे र फैसिा कायायन्त्वयिमा सहयोग,  

• कायायिय पररसर, सम्पदा, सावयजधिक ऐिािी, पधतय जग्गा, सावयजधिक भवि र भौधतक 

पवूायिार संरक्षण र सुरक्षा,  

• अपराि रोकथाम तथा अिुसन्त्िािमा सहयोग,  

• फूटपाथ व्यवस्थापि,  

• धिमायण धियमि तथा गणुस्तर धियन्त्रण  

• िीधत, कािुिको प्रमाणीक प्रधतको संरक्षण, प्रकासि,  

• स्थािीय पूवायिार, िीधत, मापदण्र् र कािूि धिमायण सम्बन्त्िी काययहरु ।  

१ .४  सूिना, प्रविवि तथा अविलेख उपशाखा  

यस उपशाखािे शाखा प्रधत उत्तरदायी भई दहेायका काययहरु प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउिु 

पिेछ   



क]  तथ्र्ाङ्क व्र्िस्थापन सम्बन्िी  

• तथ्याङक संकिि, व्यवस्थापि तथा प्रयोग सम्बन्त्िी िीधत, काििू, मापदण्र्, योजिा, 

कायायन्त्वयि र धियमि,  

• सरू्िा तथा अधभिेख केन्त्द्रको स्थापिा तथा सञ्र्ािि,  

• स्थािीय तथ्याङक संकिि, प्रशोिि, अधभिेधखकरण तथा धवतरण  

• आिारभतू तथ्यांक संकिि र व्यबस्थापिैः आिारभूत तथ्याङ्क सङ्किि र प्रशोिि गरी 

सरू्िा प्रणािीमा आवद्धता र पाश्र्व धर्र तथा श्रोत िक्साको अद्यावधिक एवं अधभिेख,  

• बेरोजगारको तथ्यांक संकिि,  

• स्थािीय व्यापार व्यवसायको तथ्याङ्क प्रणािी व्यवस्थापि र अध्ययि अिसुन्त्िाि,  

• सामाधजक सरुक्षा सम्बन्त्िी स्थािीय तथ्याङ्क र सरू्िा व्यवस्थापि,  

• सम्पन्त्ि भएका तथा र्ाि ूआयोजिाको धववरण,  

• धबषके्षरगत सरू्िा, तथ्यांकको संकिि, अधभिेख,  

• प्रदशे तथा संर्सँग तथ्याङ्क एवं सरू्िा आदािप्रदाि र समन्त्वय  

• सम्भाव्य प्राकृधतक श्रोत तथा साििको अधभिेख (प्रोफाईि) व्यबस्थापि,  

• िगरपाधिकाको आवधिक तथा वाधषयक काययक्रम र बजेटसम्बन्त्िी काययहरु,  

ख]  एफएम प्रसारण र सिंार प्रविवि सम्बन्िी  

• आफ्िो क्षेरधभर इन्त्टरिेट सेवा, टेधिसेन्त्टर, केबिु तथा तारधवहीि टेधिधभजि प्रसारणको 

अिमुधत, िवीकरण र धियमि,  

• एक सय वाटसम्मको एफ.एम. रेधर्यो सञ्र्ािि अिमुधत, िवीकरण र  धियमि,  

• आफ्िो क्षेरधभर परपधरकाको प्रकाशि अिमुधत, अधभिेख तथा धियमि ।  

र्]  सूिना तथा संिार प्रविवि सम्बन्िी  

• अधभिेख व्यवस्थापिमा िवीितम सरू्िा प्रधवधिको प्रयोग,   

• सरू्िा तथा सञ्र्ार प्रधवधिमा सवयसािारण जिताको सहज र सरि पहुरँ् तथा सरू्िा 

प्रधवधिको धवकास र धवस्तार सम्बन्त्िी काययक्रम तजुयमा र कायायन्त्वयि,  

• बैज्ञाधिक अध्ययि, अिसुन्त्िाि र प्रधवधि धवकासमा िगािी,  



• सरू्िा तथा सञ्र्ार प्रधवधिमा आिाररत तथ्याङ्क व्यवस्थापि ।  

 

१. ५  र्ोजना प्रशासन उपशाखा  

यस उपशाखािे शाखा प्रधत उत्तरदायी भई दहेायका काययहरु प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउिु 

पिेछ   

क]  र्ोजना व्र्िस्थापन सम्बन्िी  

• धवकास आयोजिा तथा पररयोजिा सम्बन्त्िी िीधत, काििू, मापदण्र्, योजिा र धियमि,  

• स्थािीय धवकास िीधत, अल्पकािीि, मध्यकािीि तथा दीर्यकािीि धवकास योजिा तजुयमा,   

• आधथयक, सामाधजक, साँस्कृधतक, वातावरणीय, प्रधवधि र पूवायिारजन्त्य धवकासका िाधग 

आवश्यक आयोजिा तथा पररयोजिाहरूको तजुयमा, कायायन्त्वयि,   

• तथ्याङक संकिि, व्यवस्थापि तथा प्रयोग,   

• योजिा सम्बन्त्िी सरू्िाको अधभिेखीकरण,  

• सम्पन्त्ि भएका तथा र्ाि ूआयोजिाको धववरण अद्यावधिक,  

• धबषके्षरगत सरू्िा, तथ्यांकको संकिि, अधभिेखि,  

• बाधषयक धवकास काययक्रम तजुयमा तथा कायायन्त्वयि,  

• धवकास धिमायण प्रधक्रयामा स्थािीय जिसहभाधगता अधभबधृद्धका काययक्रम तजुयमा र 

कायायन्त्वयि,  

• धवकास योजिाहरुको वातावरणीय प्रभाव मलू्यांकि,  

• उपभोक्ता सधमधत गठि, क्षमता धवकास र पररर्ािि,  

• िगर  धवकासका प्राथधमकता प्राप्त के्षर तथा प्राथधमकता धििायरणका आिार तजुयमा,  

• संर्ीय र प्रादधेशक आयोजिा, पररयोजिा कायायन्त्वयिमा समन्त्वय, सहजीकरण र सहयोग,  

• योजिाहरुको िाधग आवश्यकता अिसुार बोिपर, दरभाउपर आव्हाि गिे र सम्बधन्त्ित 

पक्षसँग सम्झौता गिे,   

• बोिपर दरभाउपर मलू्याँकि सधमधतमा सहयोग गिे,  

• धवकास आयोजिा तथा पररयोजिा सम्बन्त्िी अन्त्य कायय ।  



२.आवथयक प्रशासन शाखा 

यस शाखािे प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत प्रधत उत्तरदायी भई राजश्व र आधथयक प्रशासि र सम्पत्ती 

व्यवस्थापिसँग सम्बधन्त्ित दहेायअिसुारका कायय प्रभावकारी रुपमा सम्पादि गिुय पिेछ   

क ] नीवत, कानून, कार्यविवि तजुयमा र वनर्मन सम्बन्िी  

• आन्त्तररक आय (कर र गैर कर) सम्बन्त्िी िीधत, काििू, मापदण्र्, कायायन्त्वयि, बाँर्फाँर्, 

संकिि र धियमि,  

• सावयजधिक खर्य तथा प्राकृधतक स्रोतबाट प्राप्त हुिे रोयल्टी सम्बन्त्िी िीधत, कािूि, मापदण्र् 

तथा धियमि र सोको सङ्किि तथा बाँर्फाँर्,  

• आफ्िो के्षरधभर राजश्वका दर अन्त्य शलु्क धििायरण, संर्ीय र प्रदेश कािूि बमोधजम प्राकृधतक 

श्रोत सािि र सेवा शलु्क जस्ता रोयल्टी सङ्किि, समन्त्वय र धियमि,  

• स्थािीय राजश्व िीधत, कािूि र काययधवधि तजुयमा, कायायन्त्वयि र धियमि,  

• स्थािीय कर, गैरकर राजश्व व्यवस्थापि काययधवधि तजुयमा,  

• आधथयक ऐि र धवधियोजि ऐिको प्रस्ताव तयारी,  

• प्राकृधतक स्रोतको उपयोग सम्बन्त्िी िीधत धििायरण र कायान्त्वयि तथा प्रदेश र संर्ीय मापदण्र् 

पाििा  

ख] आर् व्र्र्, श्रोत अनुमान र प्रके्षपण सम्बन्िी  

• तीि बषयको धववरण प्रक्षेपण समेत आगामी आधथयक वषयको आय व्यवको अिमाि तयारी र 

पेश   

• मध्यमकाधिि खर्य संरर्िा तजुयमा,  

• आय–व्यवको धववरण सावयजधिकीकरण,  

• राजश्वको सम्भाव्यता अध्ययि, धवशे्लषण र प्रक्षेपण र पररर्ािि,  

• आन्त्तररक आय वधृद्धको संभाविा तथा श्रोत धवशे्लषण र राजश्व प्रशासिमा सिुार,  

• वाधषयक आयव्यय र धवकास काययको धववरण वेवसाइट, विेुधटि वा स्थािीय परपधरकामा 

प्रकाशि ।  

र्]  र्ोजना तथा बजेट तजुयमा सम्बन्िी  



• श्रोत अिमुाि तथा आवश्यकताको आिारमा अगामी वषयको बजेटको मस्यौदा तयारी,   

• योजिा तथा बजेट तजुयमा सधमधतमा पेश,   

• योजिा तथा बजेट तजुयमा प्रधक्रया सहयोग र सहजीकरण,  

• िगर  सभामा प्रस्ततु गररिे िेखा सधमधतको वाधषयक प्रधतवेदि तयारी,  

• वाधषयक आय व्यय धववरण तयार गरी िगर सभामा पेश ।  

घ] स्रोत पररिालन सम्बन्िी  

• आन्त्तररक आय, राजश्व बाँर्फाँट, अन्त्तरसरकारी धवत्तीय हस्तान्त्तरण र गैससको सहयोग स्रोत 

पररर्ािि,   

• बेरुज ुिगत अद्यावधिक, फछ्र्यौट, धियधमत असिूउपरसम्बन्त्िी काययहरु,   

• स्थािीय राजश्व प्रशासि र अधभिेख तथा िगद व्यवस्थापि,   

• आम्दािी तथा खर्यहरुको माधसक, र्ौमाधसक तथा वाधषयक प्रधतवेदि तयार र पेश,  

• राजश्व परामशय सधमधत तथा सावयजधिक िीधज साझेदारी प्रबद््रिि सधमधत सधर्वािय सम्बन्त्िी 

कायय,  

• धवत्तीय स्रोत साििको समतामिूक बाँर्फाँर् ।  

ङे] खररद व्र्िस्थापन सम्बन्िी  

• खरीद व्यवस्थापि तथा आदशे,   

• आवश्यक पिे धिमायण सामाग्री खरीद व्यवस्थापि, भण्र्ारण र धवतरण ।  

िा] सवंित कोष व्र्िस्थापन र खाता सिंालन सम्बन्िी  

• िगरपाधिकाको संधर्त कोष खाता र खर्य खाताहरुको संर्ािि,  

• रकम धिकासा माग र धियमािसुार खर्य मास्केवारी तयारी र पेश,   

• पेश्की बाँकी रहेको असूि उपर तथा फछ्र्यौट,   

• िगरपाधिकाको आय व्ययको आन्त्तररक िेखापरीक्षण काययमा सहयोग,  

• धस्वकृत वाधषयक काययक्रम अिसुार को.िे.धि.का. कायायियवाट धिकासा माग र खर्य 

व्यवस्थापि,  



• संधर्त कोषको आय व्ययको श्रेस्ता तयारी ।  

२.१ लेखा व्र्िस्थापन उपशाखा  

यस उपशाखािे राजश्व तथा आधथयक प्रशासि शाखा प्रधत उत्तरदायी भई दहेायका काययहरु प्रभावकारी 

रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउि ुपिेछ   

क ]आवथयक नीवत, कार्यविवि तजुयमा र कार्ायन्िर्न सम्बन्िी  

• आधथयक (काययधविी) िीधत, काििु, मापदण्र्, कायायन्त्वयि र धियमि, 

• समधष्टगत आधथयक अवस्थाको धवशे्लषण । आयव्यय धववरण तथा बजेट तजुयमा सम्बन्त्िी  

• राजश्व तथा व्ययको अिमुाि,  

• बजेट सीमा धििायरण, बजेट तजूयमा र कायायन्त्वयि, आधथयक प्रशासि र व्यवस्थापि कोष, 

ख] खाता र नर्द व्र्िस्थापन सम्बन्िी  

• स्वीकृत वाधषयक काययक्रम धिकासा माग,  

• आम्दािी र खर्यको श्रेस्ता तयारी,  

• सधञ्र्त कोष तथा आकधस्मक कोषको व्यवस्थापि,  

• िेखा व्यवस्थापि,  

• खर्य, राजश्व, िरौटी, काययसंर्ािि कोष तथा अन्त्य सरकारी कोष तथा संपधत्तको एकीकृत 

धववरण,  

• वकृत वाधषयक वजेट तथा काययक्रम स्थाधिय संधर्त कोष व्यवस्थापि प्रणािीमा प्रधवष्ट र 

संर्ािि,  

• खर्यको फाँटवारी, वैक स्टेटमेन्त्ट, पेरोि र आयव्ययको धववरण तयारी ।   

र्]  आवथयक कारोबार र वनर्मन्रण र लेखापरीक्षण सम्बन्िी  

• वाधषयक आय व्ययको श्रेस्ता तयार गरी म.िे.प.को कायायियवाट िेखा पररक्षण,   

• वेरुजकुो िगत राखी समपरीक्षण,  

• ऋण तथा अिदुािको व्यवस्थापि र धियमि,  

• िगािी प्रक्षेपण (सहकारी, सहकारी तथा धिजी) र धवत्तीय व्यवस्थापि,  



• कारोबारको िेखांकि, धियन्त्रण तथा व्यवस्थापि,  

• िगािी र िाभांशको व्यबस्थापि,  

• बेरुज ूफछ्र्यौट,  

• आधथयक प्रशासि र व्यबस्थापि सम्बन्त्िी अन्त्य धवषय ।  

 

२.२  राजश्व व्र्िस्थापन उपशाखा   

यस उपशाखािे राजश्व तथा आधथयक प्रशासि शाखा प्रधत उत्तरदायी भई दहेायका काययहरु प्रभावकारी 

रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउि ुपिेछ । 

क] स्थानीर् राजश्व नीवत तथा व्र्िस्थापन कार्यविवि सम्बन्िी  

• सम्पधत्त कर, र्रबहाि कर, र्र जग्गा रधजरिेशि शलु्क, सवारी सािि कर, सेवा शुल्क दस्तरु, 

पययटि शलु्क, धवज्ञापि कर, व्यवसाय कर, भूधमकर (मािपोत), दण्र् जररवािा, मिोरञ्जि 

कर, बहािधवटौरी कर, र्रजग्गा कर, मतृ वा माररएको जीवजन्त्तकुो हार्, धसंग, प्वाँख, 

छािामा कर, प्राकृधतक स्रोत सािि, व्यवसाधयक कर  

• सम्बन्त्िी िीधत, काििू, मापदण्र्, कायायन्त्वयि, बाँर्फाँर्, संकिि र धियमि, अन्त्य आय 

व्यवस्थापि,  

• सावयजधिक खर्य तथा प्राकृधतक स्रोतबाट प्राप्त हुिे रोयल्टी सम्बन्त्िी िीधत, कािूि, मापदण्र् 

तथा धियमि र सोको सङ्किि तथा बाँर्फाँर्,  

• आफ्िो के्षरधभर राजस्वका दर अन्त्य शलु्क धििायरण, संर्ीय र प्रदशे कािूि बमोधजम प्राकृधतक 

श्रोत सािि र सेवा शलु्क जस्ता रोयल्टी सङ्किि, समन्त्वय र धियमि,  

• स्थािीय पवूायिार सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क तथा दस्तरु (िीधत, कािुि, मापदण्र्, धियमि, 

शलु्क धििायरण, संकिि तथा व्यवस्थापि)  

ख]  स्थानीर् राजश्व प्रशासन र अविलेख सम्बन्िी  

• मािपोत संकिि,  

• काििु बमोधजम ढुंगा, धगट्टी, वािवुा, माटो, ििु, स्िेट, फायरक्िे जस्ता खािी खिीज 

पदाथयको सवेक्षण, अन्त्वेषण, उत्खिि र सो सम्बन्त्िी रोयल्टी सङ्किि,  



• िेधकङ्ग, कायाधकङ्ग, क्यािोधिङ्ग, बञ्जी जधम्पङ्ग, धजपफ्िायर, ¥याधफ्टङ्ग शलु्क 

संिकि,  

• सामदुाधयक विको सञ्र्ािि र व्यवस्थापिबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किि,  

• पािीर्ट्ट, कूिो, पैिी जस्ता सेवा सञ्र्ाििबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किि,  

• प्रर्धित कािुि बमोधजम दण्र् जररवािा,  

• बाँकी बक्यौता रकमको िगत र असुि उपर,  

• कर धवजक तयारी र करदातािाई जािकारी,   

• राजश्व सम्बन्त्िी सफ्टवयर संर्ािि  

• वर्ा सधमधतको कायायियसमेत संकधित रकमको बैंक दाधखिा ।  

र्] राजश्व संिाव्र्ता सम्बन्िी  

• राजश्व परामशय सधमधत सधर्वािय सम्बन्त्िी कायर,्  

• स्थािीय राजश्व प्रवद््रर्ि तथा करदाता प्रोत्साहि,  

• राजश्वको संभाव्यता अध्ययि,  

• राजश्व सरू्िा तथा तथ्याङ्कको आदाि प्रदाि,  

• संर्ीय तथा प्रदशे कािूि बमोधजम बजेट र्ाटापधूतयको स्रोत व्यवस्था ।  

३ . सामावजक विकास शाखा  

यस शाखािे प्रमखु प्रशासकीय अधिकृतको प्रत्यक्ष रेखदखे र धियन्त्रणमा रही दहेायका काययहरु शाखा 

तथा  मातहतका उपशाखा, इकाई र वर्ा कायायियबाट प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउि ु

पिेछ   । 

३ .१  वशक्षा तथा खेलकुद उप शाखा 

  ३ .१.१.  विद्यालर् प्रशासन इकाई र्स उपशाखाले शाखा प्रवत उिरदार्ी िई देहार्का 

कार्यहरु प्रिािकारी रुपमा कार्ायन्िर्न र्नुय/र्राउनु पनेछ । 

• माध्यधमक तहसम्मको शैधक्षक काययक्रमको समन्त्वय र धियमि,  

• पसु्तकािय एवं परपधरका,  



• स्थािीय पसु्तकािय, वार्िािय तथा सामदुाधयक अध्ययि केन्त्द्र सञ्र्ािि तथा 

व्यवस्थापि,  

• धशक्षाको गणुस्तर बढाउिको िाधग धशक्षक, प्रिािाध्यापक तथा व्यवस्थापि सधमधतका 

पदाधिकारीहरूको समय समयमा बैठक, गोष्ठी वा ताधिम संर्ािि,   

• स्थािीय पाठ्यक्रम धिमायण गिय सम्बधन्त्ित धवद्याियिाई सहयोग,  

• धवद्याियिे स्वीकृत पाठ्यक्रम तथा पाठ्यपसु्तक िाग ूगरे/िगर ःेको सम्बन्त्िमा धिरीक्षण ,  

• सरकारी तथा गैरसरकारी शैधक्षक पररयोजिाहरूको धिरीक्षण तथा समन्त्वय,   

• धशक्षकको ताधिम तथा अन्त्य शैधक्षक धक्रयाकिाप संर्ािि,  

• स्थािीय पाठ्यक्रम धिमायण गिय सम्बधन्त्ित धवद्याियिाई सहयोग तथा सोको धियमि,  

• िगर  काययपाधिका कायायियबाट धवद्याियिाई धिकासा भएको रकम सदपुयोग भए िभएको 

अिगुमि,  

• काययपाधिका, सामाधजक धवकास शाखाबाट धिदधेशत वा प्रत्यायोधजत कायय ।  

३ .१.२ विद्यालर् वनरीक्षण इकाई  

यस उप शाखािे शाखाप्रधत उत्तरदायी भई दहेायका काययहरु प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउिु 

पिेछ।   

क]  शैवक्षक नीवत, र्ुणस्तर मापदण्ड र र्ोजना सम्बन्िी  

• प्रारधम्भक बाि धशक्षा तथा धवद्यािय धशक्षा, अिौपर्ाररक धशक्षा, खिुा तथा वैकधल्पक 

धशक्षा (गरुुकुि, मदरसा, गमु्बा आधद), धिरन्त्तर धसकाइ तथा धवशेष धशक्षा सम्बन्त्िी िीधत, 

काििू, मापदण्र्, योजिाको धिमायण, कायायन्त्वयि र धियमि,  

• प्राधवधिक धशक्षा तथा व्यावसाधयक ताधिमको योजिा तजुयमा, सञ्र्ािि, अिमुधत र धियमि,  

• धवद्याियको िक्साङ्कि, अिमुधत, स्वीकृधत, समायोजि तथा धियमि ।  

ख]  शैवक्षण र्ुणस्तर सम्बन्िी  

• पाठयक्रम र पाठ्यसामग्रीको धवतरण तथा कायायन्त्वयि,  

• धवद्यािय धशक्षक तथा कमयर्ारी व्यवस्थापि,  

• शैधक्षक पूवायिार धिमायण र ममयत सम्भार,  



• आिारभतू तह (कक्षा ८) को परीक्षा व्यवस्थापि,  

• धवद्याथी धसकाइ उपिब्िीको परीक्षण र व्यवस्थापि,  

• धवद्याथी प्रोत्साहि तथा छारवधृत्तको व्यवस्थापि,  

• शैधक्षक परामशय सेवाको अिमुधत तथा धियमि,  

• स्थािीयस्तरको शैधक्षक ज्ञाि, सीप र प्रधवधिको संरक्षण, प्रबद्धयि र स्तरीकरण ।  

र्]  विद्यालर् अनुर्मन तथा वसकाई सम्बन्िी  

• िगरपाधिका धभर रहकेा कम्पिी ऐि वा गठुी अन्त्तगयत दताय भएका संस्थागत धवद्याियहरुको 

शैधक्षक कायययोजिाको समन्त्वय र अिगुमि,   

• ऐि, धियम तथा काययधवधि बमोधजम धवद्याियहरूको धियमि,   

• धवद्यािय प्रशासि, अिगुमि तथा शैधक्षक गणुस्तरसम्बन्त्िी काययक्रम र कायययोजिा तयार,  

• धवद्यािय सिुार योजिा तजुयमा गिे र िगर  धशक्षा योजिा प्रधक्रयािाई सहजीकरण गिे,  

• स्वीकृत शैधक्षक धवकास, गुणस्तर, अिौपर्ाररक धशक्षा, धवशेष धशक्षा र धशक्षाको िाधग खाद्य 

काययक्रमको अिगुमि,  

• स्वीकृत कायय योजिा अिुसार धवद्यािय सञ्र्ािि भए/िभएको सम्बन्त्िमा धियधमत रूपिे 

धिरीक्षण र सपुरीवेक्षण,   

• धवद्यािय र प्रारधम्भक बाि धशक्षा केन्त्द्रको धिरीक्षण,   

• सरकारी तथा गैरसरकारी शैधक्षक पररयोजिाहरूको धिरीक्षण तथा समन्त्वय,   

• धवद्याियको वाधषयक शैधक्षक काययक्रमको धियधमत रूपमा अिगुमि ।  

३.१.३  खेलकुद विकास इकाई  

र्स इकाईले शाखा प्रवत उिरदार्ी िई देहार्का कार्यहरु प्रिािकारी रुपमा कार्ायन्िर्न 

र्नुय/र्राउनु पनेछ । 

• स्थािीयस्तरमा खेिकूद प्रशासि तथा सङ्र् संस्थाको धियमि र समन्त्वय,  

• खेिकुदको संरर्िाको पूवायिार धिमायण, सञ्र्ािि तथा धवकास,  

• खेिकूदको धवकास र प्रबियि  

• खेिकूद प्रधतयोधगता आयोजिा र सहभाधगता,  



• स्थािीय किा, भाषा, साधहत्य, संस्कृधतको संरक्षण, सम्बद््रिि तथा प्रबद््रिि सम्बन्त्िी िीधत, 

मापदण्र्, काययक्रम तजुयमा, कायायन्त्वयि तथा अिगुमि,  

• अधतररक्त धक्रयाकिाप सम्बन्त्िी धवषय ।  

३.२ स्िास्थ्र् तथा अस्पताल समन्िर् उपशाखा   

यस शाखािे प्रमखु प्रशासकीय अधिकृतको प्रत्यक्ष रेखदखे र धियन्त्रणमा रही दहेायका काययहरु शाखा 

तथा  मातहतका उपशाखा, इकाई र वर्ा कायायियबाट प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउि ु

पिेछ  । 

क] आिारिूत स्िास्थ्र् तथा सरसफाई नीवत, कानून र र्ोजना सम्बन्िी  

• आिारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई सम्बन्त्िी िीधत, काििू, मापदण्र्, योजिाको धिमायण, 

कायायन्त्वयि तथा धियमि,  

• राधरिय तथा प्रदशेस्तरीय िक्ष्य र मापदण्र् बमोधजम स्थािीयस्तरको स्वास्थ्य सम्बन्त्िी िक्ष्य 

र गणुस्तर धििायरण,  

• राधरिय र प्रादधेशक मापदण्र् अिरुुप जिरि अस्पताि, िधसयङ्ग होम, धिदाि केन्त्द्र तथा अन्त्य 

स्वास्थ्य संस्थाहरूको धक्िधिक दताय, सञ्र्ािि अिमुधत र धियमि । 

ख ]आिारिूत स्िास्थ्र् सेिा सिंालन सम्बन्िी  

• आिारभतू स्वास्थ्य सेवाको सञ्र्ािि र प्रबद््रर्ि,  

• आिारभतू अस्पताि र अन्त्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापिा तथा सञ्र्ािि,  

• स्वास्थ्य सेवा सम्बन्त्िी भौधतक पवूायिार धवकास तथा व्यवस्थापि,  

• सरसफाई सर्ेतिाको अधभवधृद्ध,  

• रक्त सञ्र्ार सेवा तथा स्थािीय र आिारभतू स्वास्थ्य सेवा ।  

र्] स्िास्थ्र् सेिा र औषिी वनर्मनसम्बन्िी  

• औषधि पसि सञ्र्ािि र धियमि,  

• औषधिजन्त्य विस्पधत, जटीबटुी र अन्त्य औषधिजन्त्य वस्तकुो उत्पादि, प्रशोिि र धवतरण,  

• स्वास्थ्य बीमा िगायतका सामाधजक सरुक्षा काययक्रमको व्यवस्थापि,  

• औषधि तथा अन्त्य मेधर्कि उत्पादिहरूको न्त्यिूतम मलू्य धििायरण र धियमि,  



• औषधिको उधर्त प्रयोग र सकू्ष्म जीव धिरोिक प्रधतरोि न्त्यिूीकरण,  

• औषधि र स्वास्थ्य उपकरणको खरीद, भण्र्ाण र धवतरण,  

• स्वास्थ्य सरू्िा प्रणािीको व्यवस्थापि,  

• जिस्वास्थ्य धगाउँ िी (पधब्िक हले्थ सभेिेन्त्स),  

• प्रवद््रर्िात्मक, प्रधतकारात्मक, उपर्ारात्मक, पिुस्र्थापिात्मक र प्याधिएधटभ स्वास्थ्य 

सेवाको सञ्र्ािि,  

• स्वस्थ जीविशैिी, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य वतृ्तको पाििा, 

पञ्र्कमय िगायतका जिस्वास्थ्य सेवाको प्रबद्धयि,  

• जिुोधटक र कीटजन्त्य रोगको धियन्त्रण तथा व्यवस्थापि,  

• सधुतय, मधदरा र िाग ूपदाथयजन्त्य वस्तकुो प्रयोग धियन्त्रण तथा सर्ेतिा अधभवधृद्ध,  

• आयवेुधदक, यिुािी, आम्र्ी, होधमयोप्याधथक, प्राकृधतक धर्धकत्सा िगायतका परम्परागत 

स्वास्थ्य उपर्ार सेवाको व्यवस्थापि,  

• जिस्वास्थ्य, आपत्कािीि स्वास्थ्य तथा महामारीको धियन्त्रण योजिा र कायायन्त्वयि,  

• सरुवा तथा िसिे रोगको धियन्त्रण तथा रोकथाम,  

• आकधस्मक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह ।  

घ]  जनस्िास्थ्र् तथा सरसफाई सम्बन्िी  

• पररवार धियोजि, मातधृशश,ु पररवार स्वास्थ्य, खोप जस्ता पररवार स्वास्थ्य काययक्रम संर्ािि,   

• मधहिा स्वयंसेधवका पररर्ािि,   

• िसाि ुपदाथय सेवि, मध्यपाि, िमुपाि जस्ता दवु्र्यसि र जवुातास जस्ता कुित यवुा तथा 

बाधिबाधिकािाई संरक्षण प्रदाि गिय सर्ेतिा अधभयाि संर्ािि,  

• खलु्िा धदसामकु्त अधभयाि तथा पणूय खोप अधभयाि जस्ता सामाधजक पररवतयि 

काययक्रमसम्बन्त्िी समन्त्वय र संर्ािि,  

• खाद्य सरुक्षा, गणुस्तर धियन्त्रण तथा उपभोक्ता धहत संरक्षण,  

• एर्.आई. भी. एर्स तथा वाि श्रम न्त्यिूीकरण सम्बन्त्िी काययहरुमा आवश्यक समन्त्वय र 

सहजीकरण ।  

३.२.१  आिारिूत स्िास्थ्र् केन्र 



• स्वास्थ्य केन्त्द्रबाट प्रदाि गररिे स्वास्थ्य सेवा तथा काययक्रम संर्ािि  

• प्रवियिात्मक, प्रधतरोिात्मक र धिरोिात्मक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह   

• स्वास्थ्य संस्था व्यवस्थापि सधमधतको धिणयय कायायन्त्वयिमा सहयोग  

• स्वास्थ्य धशक्षा तथा जिस्वास्थ्य सेवाको प्रबियि    

• मात ृतथा धशशुहरुको पोषण तथा स्वास्थ्य सम्वन्त्िी कायय संर्ािि  

• गभयजाँर्, सरुधक्षत प्रसतुी, सतु्केरी जाँर् सेवा प्रदाि गिे  

• क्षयरोग, कुष्ठरोग, औिो, कािाजार, रे्ङ्गी, जापाधिज ईन्त्सेफिाईधटस, एर्आईधभ र एर््स 

जस्ता संक्रामक रोगहरुको रोकथाम र धियन्त्रण व्यवस्थापि   

• धवद्यािय धशक्षा समेत स्वास्थ्य धशक्षा, सरू्िा तथा व्यवहार पररवतयिसम्बन्त्िी कायय संर्ािि  

• पोषण, खोप, झार्ापाखािा धियन्त्रण, स्वास प्रस्वास, मिेररया र कािाज्वर रोकथाप र 

उपर्ार   

• महामारी रोकथाम र धियन्त्रणसम्बन्त्िी कायय संर्ािि  

• वर्ा र स्वास्थ्य संस्था व्यवस्थापि सधमधतको राय परामशयमा स्वास्थ्य सम्बन्त्िी कायय र सवा 

प्रवाह   

• धियधमत तथा आवधिक प्रगधत प्रधतवेदि तयार गिे  

३.३ मवहला, बालबावलका तथा समाज कल्र्ाण उपशाखा   

यस उपशाखािे शाखा प्रधत उत्तरदायी भई दहेायका काययहरु प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउिु 

पिेछ । 

क] लैंवर्क समानता सम्बन्िी  

• मधहिा हक सम्बन्त्िी िीधत, योजिा कायायन्त्वयि, समन्त्वय र धियमि,  

• मधहिाको आधथयक, सामाधजक, राजिीधतक सशधक्तकरण, क्षमता धवकास,  

• िैधगक धहसंा धिवारणका िाधग धिरोिात्मक, प्रवद््रििात्मक, संरक्षणात्मक उपाय र 

पिुयैःस्थापिा,  

• िैंधगक उत्तरदायी बजेट धिमायण मा सहयोग।  



• मधहिा, बािबाधिका, दधित, आधदवासी/जिजाती, मधुस्िम, अल्पसंख्यक तथा 

पछाधर्परेका अन्त्य िधक्षत वगयको  

• समावेशकीरण सम्बन्त्िी योजिा तजुयमा, कायायन्त्वयि तथा अिगुमि काययको संयोजि,  

• िैङ्धगक समािता तथा सामाधजक समावेशीकरण सम्वन्त्िी काययहरु योजिा तजुयमा र 

कायायन्त्वयि,  

• सरकारी तथा गैर सरकारी संस्थाहरुसँग समन्त्वय गरी  धशक्षा तथा सामाधजक सशधक्तकरण 

सम्बन्त्िी काययक्रम संर्ािि ।   

ख]िालिावलका तथा वकशोर वकशोरी सम्बन्िी  

• बािबाधिकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्त्िी स्थािीय िीधत, कािूि, मापदण्र्, योजिा, 

कायायन्त्वयि र धियमि,  

• बािबाधिकाको हकहीत संरक्षण,  

• बािमैरी शासकीय प्रवन्त्ि, बाि क्िब, बाि संरक्षण सधमधत तथा बाि सञ्जाि,  

• बािबाधिकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्त्िमा संर्, प्रदशे तथा अन्त्य धिकायसँग सम्पकय , 

समन्त्वय तथा सहकायय,  

• बािबाधिका पररवार सहयोग,  

• बैकधल्पक स्याहार पद्धधतको कायायन्त्वयि,  

• बाि न्त्याय,  

• बाि गहृ, पिुैःस्थापिा केन्त्द्र, धशश ुस्याहार केन्त्द्र र बाि धवकास केन्त्द्र व्यवस्थापि,  

• असहाय बािबाधिकाका, सर्क बािबाधिका व्यवस्थापि,  

• बाि धहसंा धियन्त्रण,  

• बािसिुार तथा पुिैःस्थापिा केन्त्द्र स्थापिा, संर्ािि अिमुती र धियमि, 

• आपत्कािीि बाि उद्धार कोष स्थापिा र व्यवस्थापि ।  

• अपाङ्गता भएका व्यधक्तहरुको क्षमता धवकास गरी जीवि िान्त्ि सक्िे तलु्याउि क्षमता, सीप 

र आयमिूक काययक्रमहरु संर्ािि,  

• स्थािीय िोपोन्त्मखु जाती, भाषा, संस्कृधतक संरक्षण र प्रबियि का काययक्रम संर्ािि,  



• बािबाधिकाको अधिकार संरक्षरण र बािमैरी स्थािीय शासि कायायन्त्वयि,  

• मधहिा तथा बािबाधिका कायायिय, धजल्िा बािकल्िायण सधमधत र सम्बधन्त्ित धिकाय र 

सम्बद्धपक्षसँग समन्त्वय र मधहिा तथा बािबाधिका सम्बन्त्िी काययक्रम संर्ािि,  

• कमजोर आधथयक अवस्था भएका वगयकािाधग क्षमता तथा सीप धवकास, आय आजयि, 

स्वरोजगारमिूक काययक्रम संर्ािि,  

र्] अपाङ्र्ता िएका व्र्वक्त तथा जेष्ठ नार्ररक सम्बन्िी  

• जेष्ठ िागररकको िगत, पररर्यपर, सम्माि, स्वास्थ्य सधुविा, सामाधजक सरुक्षा सम्बन्त्िी 

कायर,्  

• जेष्ठ िागररक क्िव, धदवा सेवा केन्त्द्र, भेटर्ाटस्थि, आश्रय केन्त्द्रको सञ्र्ािि तथा 

व्यवस्थापि,  

• सङ्र् तथा प्रदशेसँगको समन्त्वयमा अपाङ्गता पिुैःस्थापिा केन्त्द्र तथा असक्त स्याहार केन्त्द्रको 

सञ्र्ािि र व्यवस्थापि,  

• अपाङ्गता भएका व्यधक्त तथा असहायको िगत अद्यावधिक, पररर्यपर धवतरण, सामाधजक 

सरुक्षा तथा सुधविाको व्यवस्थापि तथा धवतरण,  

• अपाङ्गता भएका व्यधक्तमैरी पवूायिार धिमायण तथा सञ्र्ािि,  

• अपाङ्गता भएका व्यधक्त र असक्तहरूको व्यवस्थापि सम्वन्त्िी अन्त्य कायय,  

• एकि मधहिा सम्वन्त्िी कायय ।  

घ] स्थानीर् स्तरमा समाजकल्र्ाणसंर् सम्बन्िी  

• गैरसरकारी, सामाधजक तथा सामदुाधयक संर्संस्था को दताय, िवीकरण तथा धियमि,  

• गठुी, कोष तथा अन्त्य िष्टहरुको व्यवस्थापि,  

• धिजी तथा गैरसरकारी के्षरसंग समन्त्वयर सहकायय,  

• सामाधजक संर्संस्था सम्बन्त्िी अन्त्य कायय ।  

३ .२.१  व्र्वक्तर्त घटनादताय तथा सामावजक सुरक्षा इकाई  

यस इकाईिे शाखा प्रधत उत्तरदायी भई देहायका काययहरु प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउि ु

पिेछ।  



• सामाधजक सुरक्षा सम्बन्त्िी स्थािीय िीधत, काििू, मापदण्र्, धियमि  र अध्ययि अिसुन्त्िाि,  

• सङ्र् तथा प्रदशेिे धििायरण गरेको मापदण्र् बमोधजम सामाधजक सरुक्षा सम्बन्त्िी काययक्रम 

कायायन्त्वयि,  

• सामाधजक सरुक्षाको कायायन्त्वयिको िाधग सङ्र्, प्रदेश र स्थािीय सङ्र् संस्थासँग सम्पकय , 

समन्त्वय र सहकायय,  

• स्थािीय सामाधजक सरुक्षा योजिा र व्यवस्थापि तथा आवश्यक तथ्यांक संकिि एवं 

व्यवस्थापि,   

• आिधुिक प्रधबधिमाफय त व्यधक्तगत र्टिा दताय (जन्त्म, मतृ्य,ु धववाह, बसाईसराई, सम्वन्त्ि 

धवच्छेद र िमयपरु िमयपरुी), अधभिेख व्यवस्थापि तथा प्रधतवेदि ।  

  

४ . पूिायिार विकास तथा िातािरण व्र्िस्थापन शाखा  

यस शाखािे प्रमखु प्रशासकीय अधिकृतको प्रत्यक्ष रेखदखे र धियन्त्रणमा रही दहेायका काययहरु शाखा 

तथा  मातहतका उपशाखा, इकाई र वर्ा कायाियबाट प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउि ु

पिेछ ।  

क] पूिायिार विकास नीवत, मापदण्ड र र्ोजना सम्बन्िी  

• गाउ पाधिकाको  सामाधजक, आधथयक धवकास, पवूायिार र वातावरण व्यवस्थापि रणिीधतक 

योजिा तजुयमा,   

• यातायात, आवास, वातावरण तथा फोहोरमैिा व्यवस्थापि, खािेपािी तथा सरसफाई, बजार 

तथा ढि व्यवस्थापि, िदी धियन्त्रण, धवद्यतुीकरण, स्थािीय आधथयक धवकास योजिा तथा 

काययक्रम तजुयमा,   

• काििू तथा स्वीकृत िीधत अिसुार आयोजिाहरुको पवूय संभाव्यता र संभाव्यता अध्ययि 

सवेक्षण,  

• िगरपाधिकािे अबिम्बि गिे धवधभन्त्ि धवषयके्षरगत िीधत तजुयमा गिय सहयोग,  

• राधरिय आिारभतू धवकास िीधत, भ–ूउपयोग िक्शा, भउूपयोग योजिा, भौधतक धवकास 

योजिा, िगर  यातायात गरुुयोजिा तजुयमा र कायायन्त्वयि,  

• एकीकृत आिारभतू धवकाससम्बन्त्िी प्रर्धित काििू तथा िीधत अिरुुप मापदण्र् तयार,  



• जग्गा धवकास तथा भवि धिमायण सम्बन्त्िी मापदण्र् र जग्गा धवकास योजिा तयार गरी 

कायायन्त्वयि,   

• भवि िक्शापास सम्बन्त्िी काििूी र िीधतगत व्यवस्था,   

• धसँर्ाई सम्बन्त्िी गरुुयोजिाको तजुयमा,  

• िवीकरणीय तथा वैकधल्पक ऊजाय सम्वन्त्िी सम्बन्त्िी िीधत, कािूि, मापदण्र्, योजिा, 

कायायन्त्वयि र धियमि,  

• भवि सम्बन्त्िी िीधत, कािूि, मापदण्र्, योजिा तजुयमा ।  

ख]  प्राविविक सहर्ोर् र सुपरीिेक्षण सम्बन्िी  

• बधस्त धवकास, आवास र सुर्धक्षत धिमायण तथा पवूायिार धवकाससम्बन्त्िी काययहरुमा आवश्यक 

प्राधवधिक राय परामशय, सल्िाह र सहयोग . 

• वातावरणमैरी, जिवाय ुपररवतयि अिकूुिि, अपाङ्गता र िैङ्धगगमैरी यातायात प्रणािीको 

प्रबद्धयि  । 

र्]  नक्शाङ्कन तथा सूिना प्रणालीसम्बन्िी  

• तथ्याङक संकिि, व्यवस्थापि तथा प्रयोग सम्बन्त्िी िीधत, काििू, मापदण्र्, योजिा, 

कायायन्त्वयि र धियमि,  

• िगर को वस्तगुत धवबरण, भौगोधिक सरू्िा प्रणािी, स्रोत िक्शा आधद तयार तथा 

अद्यावधिक ,  

• िगरपाधिका के्षरको भौधतक पवूायिार, मठमधन्त्दर, सर्क िािा, ढि, पाकय , र्ौतार, धवद्यािय, 

खलु्िास्थाि, पिुपुिेसा, भौधतक धवकासको धवतरण स्पष्ट दधेखिे गरी भौधतक िक्शा तयार ।  

घ]  समन्िर्, सम्बन्ि विकास र अन्र् सम्बन्िी  

• आिारभतू यातायात सम्बन्त्िमा प्रदशे सरकारसँग समन्त्वय,   

• यातायात क्षेरमा वाताबरणमैरी प्रधवधििाई प्रोत्साहि,  

• आिारभतू योजिा तजुयमा र कायायन्त्वयिका िाधग अन्त्य सरकारी तथा गैर सरकारी एवं िीधज 

क्षेरका सम्बद्ध, धिकायहरुसँग समन्त्वय र सहयोग सम्बन्त्ि धवकास र धवस्तार,  

• मातहतका उपशाखा र इकाईहरुबाट सम्पादि भएका कायय प्रगधत धववरण तयारी र पषृ्ठपोषण 

।  



४.१ सडक तथा पूिायिार विकास उपशाखा   

यस उपशाखािे शाखा प्रधत उत्तरदायी भई उपशाखा र मातहतका इकाईहरुबाट दहेायका काययहरु 

प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउि ुपिेछ । 

क] सडक तथा र्ातार्ात व्र्िस्थासम्बन्िी  

• स्थािीय  सर्क, कृधष सर्क तथा यातायात सम्बन्त्िी िीधत, कािूि, मापदण्र् तथा धियमि,  

• स्थािीय सर्क, कृधष सर्क, झोिङ्ुगे पिु, पिेुसा र तटबन्त्िि सम्बन्त्िी गरुुयोजिाको तजुयमा, 

कायायन्त्वयि र स्तरोन्त्िधतका आयोजिाको पधहर्ाि, अध्ययि, कायायन्त्वयि, ममयत, सम्भार,  

• यातायात सुरक्षा व्यवस्थापि र धियमि,  

• स्थािीय सावयजधिक यातायातको रुट धििायरण, अिमुधत, िवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुस्तर, 

भार्ा दर धििायरण र धियमि,  

• ट्याक्सी सेवा अिमुती, व्यवस्थापि र धियमि,  

• वातावरणमैरी, जिवाय ुपररवतयि अिकूुिि, अपाङ्गता र िैङ्धगगमैरी यातायात प्रणािीको 

प्रबद्धयि,   

• आिारभतू यातायात सम्बन्त्िमा प्रदशे सरकारसँग समन्त्वय,  

• यातायात के्षरमा िगािी अधभबधृद्ध,  

• यातायात सुधविामा िागररकको सरि, सहज र समाि पहुरँ् अधभबधृद्ध,  

• यातायात क्षेरमा वाताबरणमैरी प्रधवधििाई प्रोत्साहि,  

• धिजी यातायात धियमि व्यवस्थापि ।  

ख] वसंिाई तथा जलउत्पन्न प्रकोप वनर्न्रण सम्बन्िी  

• धसँर्ाई सम्बन्त्िी िीधत, काििू, मापदण्र् धििायरण र धियमि,  

• धसँर्ाई सम्बन्त्िी गरुुयोजिाको तजुयमा, कायायन्त्वयि र स्तरोन्त्िधतका आयोजिाको पधहर्ाि, 

अध्ययि, कायायन्त्वयि, ममयत, सम्भार र धियमि,  

• स्थािीय सािा, सतह तथा भधूमगत धसर्ाई प्रणािीको सञ्र्ािि धिमायण, सिुार, ममयत सम्भार 

तथा सेवा शलु्कको धििायरण र सङ्किि व्यवस्थापि,  

• जिउत्पन्त्ि प्रकोप धियन्त्रण सम्वन्त्िी स्थािीय ,  



• तटबन्त्ि, िदी धियन्त्रण तथा िदीःे व्यवस्थापि र धियमि,  

• सािा जि उपयोग सम्बन्त्िी आयोजिा तजुयमा, कायायन्त्वयि र अिगुमि ।  

र्]  साियजवनक वनजी साझेदारी इकाइ  

• स्थािीय सावयजधिक-धिजी साझेदारी सम्वन्त्िी स्थािीय िीधत, योजिा धिमायण,  

• स्थािीय सावयजधिक-धिजी साझेदारीका आयोजिा छिौट तथा कायायन्त्वयि,   

• सावयजधिक सामदुाधयक साझेदारी,  

• स्थािीय धवकासमा धिजी क्षेरको प्रबियि  ।  

 

४.२ ििन तथा िस्ती विकास उपशाखा   

यस उपशाखािे शाखा प्रधत उत्तरदायी भई उपशाखा र मातहतका इकाईहरुबाट दहेायका काययहरु 

प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउि ुपिेछ । 

क] िू-उपर्ोर् तथा िस्ती विकाससम्बन्िी  

• बढ्दो शहरीकरण, बस्ती धवकाससम्बन्त्िी िीधत, कािूि, मापदण्र् तथा सो सम्वन्त्िी योजिा 

तजुयमा, आयोजिा पधहर्ाि, अध्ययि, कायायन्त्वयि र धियमि,  

• आिारभतू आवासका योजिा तजुयमा र कायायन्त्वयि,  

• िगरपाधिकामा अव्यवधस्थत बसोबास व्यवस्थापि काययक्रमको तजुयमा र कायायन्त्वयि,  

• आिारभतू बसोवास सम्बन्त्िमा प्रदशे सरकारसँग समन्त्वय,  

• योजिाबद्ध र व्यबधस्थत वस्ती धवकासका काययक्रम तजुयमा र कायायन्त्वयि,  

• एकीकृत बस्ती धवकासका िाधग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा धवकास र व्यबस्थापि,  

• आफ्िो के्षरको भउूपयोग िीधत, योजिा, काययक्रम तजुयमा र कायायन्त्वयि,   

• व्यवधस्थत बस्ती धवकासका काययक्रमको तजुयमा र कायायन्त्वयि,  

• संर्ीय र प्रदशे काििु बमोधजम स्थािीय तहमा सकुुम्वासी पधहर्ाि र अधभिेख व्यवस्था,  

• स्थािीयस्तरमा सकुुम्वासी सम्वन्त्िी जीधवकोपाजयि र वसोवास व्यवस्था,  

• एकीकृत वस्ती धवकासका िाधग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा धवकास र व्यवस्थापि ।  



   ख] ििन तथा ििन संवहता एिं वनमायण इजाजत (वडजाइन समेत) सम्बन्िी  

• भवि सम्बन्त्िी िीधत, कािूि, मापदण्र् तथा सो सम्वन्त्िी योजिा तजुयमा, आयोजिा पधहर्ाि, 

अध्ययि, कायायन्त्वयि र धियमि,  

• राधरिय भवि संधहता तथा मापदण्र् बमोधजम भवि धिमायण अिमुधत र धियमि,  

• भवि धिमायणको िक्शा स्वीकृधत, संशोिि, धियमि,  

• परुातत्व, प्रार्ीि स्मारक र संगहािय संरक्षण, सम्बद््रिि र पिुैःधिमायण,  

• सरकारी भवि, धवद्यािय, सामदुाधयक भवि, सभागहृ तथा अन्त्य सावयजधिक भवि तथा 

संरर्िा धिमायण र ममयत 

 

४.३ िातािरण, सरसफाई तथा विपद् व्र्िस्थापन उपशाखा 

यस उप शाखािे  दहेायका काययहरु प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय/गराउि ुपिेछ।  

• स्थािीय सरसफाई सम्बन्त्िी िीधत, कािूि, मापदण्र्, योजिा, कायायन्त्वयि र धियमि,  

• िगर को जिश्रोत, खािेपािी तथा सरसफाई सम्बन्त्िी रणिीधतक योजिा तजुयमामा आवश्यक 

पहि,  

• सावयजधिक स्थिमा धपउिे पािी व्यवस्थापि,  

• स्वच्छ खािेपािी आपूधतय सम्बन्त्िी अन्त्य धवषय,  

• वातावरण तथा फोहोरमैिा व्यवस्थापि, खािेपािी तथा सरसफाई, बजार तथा ढि 

व्यवस्थापि, खािेपािीका महुाि संरक्षण सम्बन्त्िी योजिा तजुयमा ,  

• खािेपािी तथा सरसफाई सम्बन्त्िी ि.पा.िे प्रत्यायोजि गरेका अन्त्य कायय,  

• खािी तथा खधिज पदाथयको संरक्षण सम्बन्त्िी स्थािीय िीधत, कािूि, मापदण्र् तथा योजिाको 

कायायन्त्वयि र धियमि,  

• ढुङ्गा, धगटी, बािवुा, माटो, ििु, स्िेट, खरीढुङ्गा, फायरक्िेजस्ता खािीजन्त्य वस्त ुसवेक्षण, 

अन्त्वेषण, उत्खिि,्  



• ढुङ्गा, धगट्टी, बािुवा, माटो, खरीढुङ्गा, फायर क्ि,े स्िेट तथा ििु, आधद खािीजन्त्य वस्तकुो 

संरक्षण, धवकास, उत्खिि ्र उपयोग सम्बन्त्िी दताय, अिुमधत, िवीकरण, खारेजी र व्यवस्थापि 

।  

क] िन, जैविक विवििता संरक्षणसम्बन्िी  

• वि, जंगि, वियजन्त्त,ु र्रार्रंुुगी, जि उपयोग, वातावरण, पयायवरण तथा जैधवक धवधविता 

सम्बन्त्िी स्थािीय िीधत, काििू, मापदण्र्, योजिा, कायायन्त्वयि र धियमि,  

• सामदुाधयक, ग्रामीण तथा शहरी, िाधमयक, कवधुियती विको संरक्षण, सम्वद््रिि, उपयोग र 

धियमि,   

• सामदुाधयक वि उपभोक्ता समहूको व्यवस्थापि,  

• मध्यवती क्षेर, सामदुाधयक, िाधमयक र कबुधियती विको व्यवस्थापि,  

• जर्ीबटुी र अन्त्य गैरकाष्ठ वि पैदावारको सभेक्षण, उत्पादि, सङ्कििप्रबियि  , प्रशोिि र 

बजार व्यवस्थापि,  

• विबीउ बगैरँ्ा स्थापिा, व्यवस्थापि र प्रवद््रर्ि,  

• िसयरी स्थापिा, धबरुवा उत्पादि, धवतरण, रोपण र प्रबद्धयि,  

• वन्त्यजन्त्त ुर र्रार्रुुङ्गीको संरक्षण, व्यवसाधयक पािि, उपयोग र अिगुमि,  

• वन्त्यजन्त्तुबाट स्थािीय समुदायमा पिे प्रभाव रोकथाम, व्यवस्थापि,   

• स्थािीय प्राणी उद्याि (धर्धर्याखािा) को स्थापिा र सञ्र्ािि,  

• स्थािीय वन्त्यजन्त्त ुपययटि र आयआजयि,  

• स्थािीयस्तरमा आखेटोपहारको व्यवस्थापि,  

• वि, वन्त्यजन्त्त ुतथा र्रार्रुुङ्गीको अधभिेखाङ्कि र अध्ययि अिसुन्त्िाि,  

• रैथािे प्रजाधतको संरक्षण र प्रबद्धयि,  

• धमर्ाहा प्रजाधतको धियन्त्रण,  

• जैधवक धवधविताको अधभिेख,   

• आय आजयिमा आिाररत जर्ीबटुीको संरक्षण, प्रबद््रिि, व्यवस्थापि । 

ख]  हररर्ाली तथा सुन्दरता प्रबियन सम्बन्िी  



• िदी धकिार तथा सर्क धकिारमा वकृ्षारोपण व्यवस्थापि,  

• सावयजधिक खािी जग्गा, पाखा वा के्षरमा वकृ्षारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापि,  

• बकृ्षारोपण, हररयािी तथा हररत क्षेरको प्रवयद्धि ।  

र्]  पर्ायिरण एिं जलािारके्षर संरक्षण सम्बन्िी  

• सामदुाधयक भसंूरक्षण र सोमा आिाररत आय आजयि काययक्रम,  

• भसंूरक्षण र जिािार व्यवस्थापिजन्त्य सामदुाधयक अिुकूिि,  

• पधहरो धियन्त्रण तथा रोकथाम,  

• बाँि तथा िदी धियन्त्रण,   

• वाय,ु ध्विी र जि प्रदषूण धियन्त्रण,  

• हाधिकारक पदाथयहरूको धियमि तथा धियन्त्रण,  

• वातावरणीय जोधखम न्त्यूिीकरण,  

• न्त्यिू कावयिमखुी तथा वातावरणमैरी धवकास अविम्बि,  

• वातावरण संरक्षण के्षर धििायरण र व्यवस्थापि,  

• जिवाय ूपररवतयि अिकुिि काययक्रम ।  

४.३.१ स्थानीर् आपतकालीन कार्य सिंालन केन्र  

क] संकटासन्नता नक्शाकंन सम्बन्िी  

• धवपद जोधखम के्षरको िक्साङ्कि तथा बस्तीहरूको पधहर्ाि र स्थािान्त्तरण,  

• जोधखम धवशे्लषण, स्तरीकरण, क्षमता धवशे्लषण र प्रधतवेदि तयारी,  

• धवपद ्सम्बन्त्िी तथ्याङ्क व्यवस्थापि र अध्ययि अिुसन्त्िाि । 

ख]  विपद् न्र्ूनीकरण, पिूयतर्ारी र प्रवतकार्यसम्बन्िी  

• प्राकृधतक प्रकोपको पूवय तयारी तथा रोकथाम,  

• धवपद ् जोधखम न्त्यिूीकरणका िाधग पवूय सरू्िा प्रणािी सम्बन्त्िी काययक्रमको तजुयःृमा र 

कायायन्त्वयि,  



• धवपद ् व्यवस्थापिमा सङ्र्, प्रदशे र स्थािीय समदुाय, संर् संस्था, धिजीक्षेरसँग सहयोग, 

समन्त्वय र सहकायय,  

• स्थािीय धवपद ्पवूय तयारी तथा प्रधतकायय योजिा र जोधखम न्त्यूिीकरण कायय योजिा तजुयमा र 

कायायन्त्वयि,  

• धवपद ्पूवय तयारी, खोज तथा उद्धार, राहत सामग्रीको पूवय भण्र्ारण, धवतरण र समन्त्वय,  

• धवपद ्कोषको स्थापिा तथा सञ्र्ािि र स्रोत साििको पररर्ािि,  

• बारुणयन्त्र तथा एम्बुिेन्त्सको सञ्र्ािि तथा व्यवस्थापि,  

• धवपद ्पिात ्स्थािीयस्तरको पिुस्र्थापिा र पुिधियमायण,  

• स्थािीय आपतकािीि कायय सञ्र्ािि प्रणािी संर्ािि । संभार ।  

५.  आवथयक विकास शाखा  

यस शाखािे प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत प्रधत उत्तरदायी भई कृधष, पश ुधवकास, उद्योग तथा व्यवसाय, 

पययटि तथा संस्कृधत  

के्षरसँग सम्बधन्त्ित दहेायअिसुारका कायय प्रभावकारी रुपमा सम्पादि गिुय पिेछ । 

क] नीवत,कानून तथा कार्यविवि तजुयमा  

• आधथयक धवकाससँग सम्बधन्त्ित िीधत, कािूि, काययधवधि, मापदण्र्, योजिा, कायायन्त्वयि र 

धियमि,   

• िीधत, कािूि, काययधवधि, मापदण्र् र योजिा तयारीमा मधहिा, वातावरण, जिसंख्या 

व्यवस्थापि, द्वन्त्द्व व्यवस्थापि, सामाधजक समावेशीकरण जस्ता धवषयहरुको समायोजि ।  

ख] िेरोजर्ारी तथा सुकुम्बासी सम्बन्िी  

• िगर  सभा तथा काययपाधिका बैठक, आधथयक धबकास सधमधतमा पेश गिे प्रस्ताव तयार,   

• आधथयक धवकास सधमधतको सधर्वाियसम्बन्त्िी कायय,  

• सकुुम्बासीको पधहर्ाि र अधभिेख व्यवस्थापि,  

• सकुुम्बासी सम्बन्त्िी जीधवकोपाजयि र बसोबास व्यवस्थापि,  

• बेरोजगार धववरण तयारी, रोजगार प्रबियि  काययक्रम व्यवस्थापि र संर्ािि ।  



र्]  अनुर्मन तथा सुपरीिेक्षण, प्राविविक परामशय र कार्य सम्पादन मूल्र्ाकंन  

• शाखा मातहतका कमयर्ारीहरुको सामान्त्य रुपमा धियधमत रेखदखे तथा धियन्त्रण,   

• माताहत काययरत कमयर्ारीहरुको काययसम्पादिमा सहजीकरण, काययसम्पादि मापि र वधृत्त 

धवकास,  

• प्रगती धबबरण तयारी र पेश ।  

घ] कार्यक्रम कार्ायन्िर्न  

• आधथयक धवकाससँग सम्बन्त्िी स्थािीय प्रधवधिको धवकास एवं प्रबद््रिि,  

• कृधष, पश ुधवकास, सहकारी, पययटि, र्रेि ुतथा सािा उद्योग, खािी, पययटि र सँस्कृधतसँग 

सम्बधन्त्ित आयोजिा तथा काययक्रम कायायन्त्वयि, सपुरीवेक्षण र गणुस्तर धियमि ।   

ङे]  समन्िर् र सम्बन्ि विकास  

• अन्त्य शाखा र यस शाखा अन्त्तगयतका उपशाखा, इकाई र वर्ा सधमधतको कायायियसँग तेसो 

तथा ठार्ा सम्बन्त्ि ःे धवकास र समन्त्वय,   

• िेपाि सरकार, प्रदशे सरकार र िगर  काययपाधिकाबाट संर्ाधित रोजगार/स्वरोजगार 

काययक्रमको संयोजि र संर्ािि,  

• प्रमखु प्रशासधकय अधिकृतिे प्रत्यायोजि गरेका अन्त्य काययहरु ।  

 ५.१ कृवष विकास उपशाखा  

        र्स उपशाखाले शाखाप्रवत उिरदार्ी िई देहार्का कार्यहरु प्रिािकारी रुपमा 

कार्ायन्िर्न र्नुय/र्राउनु पनेछः  

क] नीवत, कानून, मापदण्ड र र्ोजना तजुयमा सम्बन्िी  

• कृधष, कृधष प्रसार, कृधष उत्पादि व्यवस्थापि सम्बन्त्िी स्थािीय िीधत, कािूि, मापदण्र्, 

योजिा, कायायन्त्वयि र धियमि ।  

ख]  कृवष बजार, पूिायिार र सामाग्रीसम्बन्िी  

• कृधष बजार सरू्िा, कृधष बजार तथा हाटबजारको पूवायिार धिमायण, सािा धसँर्ाई धिमायण, 

ताधिम, प्रधवधि प्रसार, प्राधवधिक टेवा, कृधष सामाग्री आपधूतय   



• उच्र् मलू्ययकु्त कृधषजन्त्य वस्तकुो प्रवद््रर्ि, धवकास तथा बजारीकरण,  

• कृधष बीउधवजि, िश्ल, मिखाद र रसायि तथा औषधिहरूको आपधूतय, उपयोग र धियमि,  

• शीत भण्र्ारणको व्यवस्थापि ।  

र्] कृवष प्रसार र प्रविवि हस्तान्तरण सम्बन्िी  

• कृषक क्षमता धवकास काययक्रमको सञ्र्ािि,  

• कृधषजन्त्य प्राकृधतक प्रकोप तथा महामारी रोगको धियन्त्रण, 

• कृधष वातावरण संरक्षण तथा जैधवक धवधविताको संरक्षण र प्रवद््रर्ि,  

• कृधष प्रसार तथा जिशधक्तको प्रके्षपण, व्यवस्थापि र पररर्ािि ।  

घ]  कृवष सूिना, सेिा, संस्थार्त क्षमता विकास सम्बन्िी  

• कृषकहरूको क्षमता अधभवधृद्ध, प्राधवधिक सेवा, टेवा, सीप धवकास र सशक्तीकरण,  

• कृषक समहू, कृधष सहकारी र कृधष सम्बन्त्िी स्थािीय सङ्र् संस्थाहरूको समन्त्वय, 

व्यवस्थापि र धियमि,  

• कृधष सम्बन्त्िी प्रधवधिको संरक्षण र हस्तान्त्तरण,  

• कृधष तथ्याङ्कको व्यवस्थापि र सरू्िा प्रणािी तथा कृधष सम्बन्त्िी सरू्िाको प्रर्ारप्रसार,  

• कृधष स्रोत केन्त्द्रको स्थापिा र व्यवस्थापि, 

• कृधषसम्वन्त्िी वीमा र कजाय सहजीकरण ।  

५.२  पशु सेिा  उपशाखा  

  यस उपशाखािे शाखा प्रधत उत्तरदायी भई देहायका काययहरु प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि 

गिुय/गराउि ुपिेछ । 

ख]  नीवत, कानून, मापदण्ड र र्ोजना तजुयमा र कार्ायन्िर्न सम्बन्िी  

• पशपुािि र पश ुस्वास्थ्य सम्बन्त्िी स्थािीय िीधत, काििू, मापदण्र्, योजिा, कायायन्त्वयि र 

धियमि ।  

ख]  पशुपंक्षी तथा मत्स्र् बजार, पूिायिार, सुवििा र आपुवतय सम्बन्िी  

• पशपुन्त्छी बजार सरू्िा, हाटबजारको पवूायिार धिमायण,   



• पश ुबिशािा, माछा पोखरी, शीत भण्र्ारणको व्यवस्थापि र धियमि,  

• स्थािीय र्रि व्यवस्थापि,  

• पश ुआहारको गणुस्तर धियमि ।  

र्]  सूिना, प्राविविक सेिा तथा संस्थार्त विकास सम्बन्िी  

• प्राधवधिक टेवा तथा कृषक ताधिम,  

• कृषक क्षमता धवकास काययक्रमको सञ्र्ािि र धियमि,  

• पशिुश्ल सिुार पद्धधत धवकास र व्यबस्थापि,  

• स्थािीयस्तरमा पशपुन्त्छी सम्बन्त्िी तथ्याङ्कको व्यवस्थापि र सरू्िा प्रणािी ।  

घ] पशुपंक्षी विवकत्सालर्  

• पशपुन्त्छी धर्धकत्सा सेवाको व्यवस्थापि,  

• पशपुन्त्छीजन्त्य प्राकृधतक प्रकोप तथा महामारी रोगको धियन्त्रण,  

• पशपुन्त्छी सम्बन्त्िी बीमा र कजाय सहजीकरण,  

• पशपुािि तथा पश ुस्वास्थ्य सम्बन्त्िी अन्त्य कायय ।  

५.३  सहकारी तथा उद्यम प्रबर्द्यन उपशाखा  

र्स उपशाखाले शाखा प्रमुख प्रवत उिरदार्ी िई देहार्का कार्यहरु प्रिािकारी रुपमा 

कार्ायन्िर्न र्नुय/र्राउनु पनेछः  

क] उद्योर् तथा उद्यमवशलता विकाससम्बन्िी  

• िर्,ु र्रेि ुतथा सािा उद्योगको दताय, िवीकरण, खारेजी र धियमि,  

• िर्,ु र्रेि ुतथा सािा उद्योगको धवकास र प्रबद्धयि,  

• उद्यमधशिता प्रबद्धयि,  

• व्यापाररक फमय, पसिको दताय, अिमुधत, िवीकरण, खारेजी र धियमि,  

• सीप धवकास सम्बन्त्िी काययको प्रबियि ।  

ख] सहकारी दताय, नविकरण र वनर्मन सम्बन्िी   



• सहकारी संस्था सम्बन्त्िी स्थािीय िीधत, काििू, मापदण्र्को धिमायण, कायायन्त्वयि र धियमि,  

• स्थािीय सहकारी संस्थाको दताय, अिमुधत, खारेजी र धवर्टि,  

• सहकारी वर्त तथा ऋण पररर्ािि सम्बन्त्िी स्थािीय मापदण्र् धििायरण र धियमि ।  

र्]  सहकारी व्र्िस्थापन सम्बन्िी  

• सहकारी सम्बन्त्िी राधरिय, केन्त्द्रीय, धवषयगत, प्रादधेशक र स्थािीय संर् संस्थासँग समन्त्वय र 

सहकायय,  

• सहकारी सम्बन्त्िी स्थािीय तथ्याङ्क व्यवस्थापि र अध्ययि अिसुन्त्िाि,  

• स्थािीय सहकारीको क्षमता अधभवधृद्ध,  

• स्थािीय सहकारी के्षरको प्रवद््रर्ि, धवकास र पररर्ािि,  

• खािी तथा खधिज पदाथय सम्बन्त्िी सरू्िा तथा तथ्याङ्क सङ्किि, अधभिेखि तथा 

व्यबस्थापि,  

• भौगधभयक िक्सा प्रकाशि ।  

घ] पर्यटन प्रबियन  तथा ससँ्कवत संरक्षण सम्बन्िी  

• भाषा, संस्कृधत र िधितकिा संरक्षण र धवकास सम्बन्त्िी स्थािीयस्तरको िीधत, कािूि, 

मापदण्र्, योजिा, कायायन्त्वयि र धियमि,  

• परुातत्व, प्रार्ीि स्मारक तथा सङ्ग्रहाियको संरक्षण, सम्भारप्रबियि   र धवकास,  

• परम्परागरत रुपमा र्धिआएका जारा तथा पवयको सञ्र्ािि र व्यवस्थापि,  

• स्थािीय महत्वका िाधमयक तथा सांस्कृधतक सम्पदाको व्यबस्थापि,  

• पययटकीय महत्वका स्थि तथा सम्पदाको पधहर्ाि, संरक्षण र प्रबद्धयि,  

• पययटि पवूायिार धवकास तथा प्रोत्साहि,  

• परुाताधत्वक, िाधमयक महत्वका सम्पदाहरुको संरक्षण तथा सम्बद््रिि,  

• प्रर्धित कािूि धबरुद्धका कुररती तथा कुसंस्कार धबरुद्ध सामाधजक पररर्ािि कायय,  

• भाषा, संस्कृधत, जारा, पवय, िधितकिाको संरक्षण र धवकास सम्बन्त्िी अन्त्य कायय ।  

५.३.१  रोजर्ार सेिा केन्र  



• गररबी धिवारण सम्बन्त्िी स्थािीय िीधत, काििू, मापदण्र्, धियमि र अध्ययि अिसुन्त्िाि,  

• गररबी धिवारणको स्थािीय रणिीधत तजूयमा,  

• गररब र्रपररवार पधहर्ाि सम्बन्त्िी स्थािीय सवेक्षण, सरू्िा व्यवस्थापि र धियमि,  

• गररबी धिवारण सम्बन्त्िी राधरिय, प्रादधेशक र स्थािीय संस्थासँग सम्पकय , समन्त्वय र सहकायय,  

• रोजगार तथा बेरोजगारको तथ्याङ्क सङ्किि, प्रशोिि र सरू्िा प्रणािीको स्थापिा,  

• स्थािीयस्तरमा रहेका धवदेशी श्रधमकको िगत सङ्किि तथा सरू्िा व्यवस्थापि,  

• पधहर्ाि भएका गररब र्रपररवार एवं िधक्षत समहू सम्बन्त्िी स्थािीय योजिा, काययक्रम, स्रोत 

पररर्ािि र व्यवस्थापि,  

• संर्ीय र प्रदशे काििू बमोधजम स्थािीय तहमा सकुुम्बासीको पधहर्ाि र अधभिेख 

व्यवस्थापि,  

• सकुुम्बासी सम्बन्त्िी जीधवकोपाजयि र बसोबास व्यवस्थापि,  

• रोजगारीका अवसर धसजयिा सम्वन्त्िी अन्त्य कायय ।  

८. िडा सवमवतको कार्ायलर्  

गाउ पाधिका ,प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत, वर्ा सधमधत र प्रशासि प्रधत उत्तरदायी भई वर्ा सधमधतको 

कायायियिे दहेायअिसुार काययहरु प्रभावकारी रुपमा कायायन्त्वयि गिुय गराउि ुपिेछ ।   

 क] र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्िर्न तथा अनुर्मन सम्बन्िी  

• बस्ती तथा टोिस्तरीय योजिाको माग सङ्किि, प्राथधमकता धििायरण तथा छिौट,  

• टोि धवकास संस्थाको गठि र पररर्ािि,   

• वर्ाधभर सञ्र्ािि हुिे योजिाहरूका िाधग उपभोक्ता सधमधतको गठि तथा सोको अिगुमि,  

• वर्ाधभरका योजिा तथा भौधतक पूबायिारको संरक्षण, ममयत सम्भार, रेखदखे तथा व्यवस्थापि 

।  

ख] तथ्र्ाङ्क अद्यािविक र संरक्षण सम्बन्िी  

• धिजी र्र तथा र्र पररवारको िगत अद्यावधिक,  



• ऐधतहाधसक, परुाताधत्वक सांस्कृधतक तथा िाधमयक महत्वका सम्पदा, प्रार्ीि स्मारक, 

सावयजधिक तथा सामदुाधयक भवि, सावयजधिक, ऐिािी, पती जग्गाको अधभिेख तथा 

संरक्षण,  

• धिजी र्र तथा र्र पररवारको िगत राख्िे,   

• ऐधतहाधसक, परुाताधत्वक, सांस्कृधतक तथा िाधमयक महत्वका सम्पदा, प्रार्ीि स्मारक, 

सावयजधिक तथा सामदुाधयक भवि, सावयजधिक, ऐिािी, पती जग्गाको िगत राख्िे तथा 

संरक्षण गिे,  

• खिुा के्षर, र्ोक, र्ाट, पाटी, पौवा, सत्ति, िमयशािा, िाधमयक तथा सांस्कृधतक स्थि, 

र्ाँर्ापाखा, र्रिक्षेर, पािीको मूि, पोखरी, तिाउ, इिार, कुवा, िारा, ढुँगेिारा, गठुीर्र, 

बाटो, सर्क, पिु पिेुसा, कुिो िहर, पािी र्ट्ट, धमिको तथ्याङ्क सङ्किि, िगत 

अद्यावधिक र संरक्षण,    

• खण्र्ीकृत तथ्याङ्क र सरू्िा सधहतको वर्ाको पाश्र्वधर्र तयार तथा अद्यावधिक गिे । 

र्] विकास कार् सम्बन्र्िी   

• अिौपर्ाररक धशक्षा काययक्रम, धशश ुस्याहार तथा प्रारधम्भक बाि धवकास केन्त्द्र सञ्र्ािि र 

व्यवस्थापि,   

• पसु्तकािय, वार्िािय, सामदुाधयक धसकाई केन्त्द्र, बािक्िव तथा बािसञ्जािको 

सञ्र्ािि र व्यवस्थापि,  

• वर्ा तहको स्वास्थ्य संस्था तथा सेवाको व्यवस्थापि र आिारभतू तथा ग्रामीण स्वास्थ्य 

धक्िधिकको सञ्र्ािि,  

• खोप सेवा तथा पोषण काययक्रमको सञ्र्ािि, व्यवस्थापि तथा समन्त्वय,  

• स्वास्थ्य जिर्ेतिा धवकास तथा स्वास्थ्य सरू्िा र धशक्षा काययक्रम सञ्र्ािि,  

• सावयजधिक शौर्ािय, स्िाि गहृ तथा प्रधतक्षाियको धिमायण र ब्यवस्थापि,   

• सामदुाधयक िाराको प्रबन्त्ि, कुवा, इिार तथा पोखरीको धिमायण, संरक्षण र गणुस्तर धियमि,  

• फोहरमैिाको सङ्किि र व्यवस्थापि, र्ोक तथा गल्िी सरसफाई र ढि धिकास,  

• सतही पािीको धिकास तथा पािीको स्रोत संरक्षण,्ःा  

• कृधष तथा फिफूि िसयरीको स्थापिा, प्रबियि  र अगुवा कृषक ताधिमको अधभमखुीकरण,   



• कृधषमा िाग्िे रोगहरूको धववरण सङ्किि तथा कृधष बीउ धवजि, मि तथा औषिी माग 

संकिि,  

• पशपंुछी धवकास तथा छार्ा र्ौपायाको व्यवस्थापि, वर्ाधभरको र्रि के्षर संरक्षण तथा 

व्यवस्थापि,  

• स्थािीय समदुायका र्ार्पवय, भाषा संस्कृधतको धवकास,   

• स्थािीय मौधिकता झधल्किे साँस्कृधतक ररधतररवाज संरक्षण तथा प्रबियि ,  

• खेिकुद पबूायिारको धवकास, अन्त्तर धवद्यािय तथा क्िव माफय त खेिकूद काययक्रमको 

सञ्र्ािि,   

• बाटोर्ाटोमा बाढी, पधहरो, हुरी तथा प्राकृधतक प्रकोपबाट उत्पन्त्ि अवरोि व्यवस्थापि,  

• र्रेि ुउद्योगको िगत सङ्किि तथा सम्भाव्यता पधहर्ाि, र्रेि ुउद्योगको प्रबियि ,  

• सामाधजक र आधथयक उत्थाि, सामाधजक सदभाव र सौहादयता र सामाधजक कुररती न्त्यिूीकरण,  

• असक्त, बेवाररस वा असहाय व्यधक्तको औषिोपर्ार,  

• असहाय वा वेवाररस व्यधक्त दाह संस्कारको व्यवस्था,  

• सर्क बािबाधिकाको उद्धार र पिुस्र्थापिाको िाधग िगत सङ्किि,  

• वर्ाधभरको सामदुाधयक वि, विजन्त्य सम्पदा र जैधवक धवधविताको संरक्षण र प्रबियि ,  

• वर्ा, टोि, बस्तीस्तरमा हररयािी के्षर धबस्तार र वाि उद्याि संर्ािि,  

• प्राङ्गाररक कृधष, सरसफाई, वातावरणमैरी तथा बािमैरी शासि प्रबियि ,  

• वर्ाधभर र्रबास पययटि (होम स्टे) काययक्रम प्रबियि ।  

घ) वनर्मन कार्य  

• व्यधक्तगत र्टिा दताय, अद्यावधिक तथा सो को अधभिेख सङ्किि तथा संरक्षण,  

• सामाधजक सरुक्षा भत्ता धवतरण तथा अधभिेख अद्यावधिक,  

• कर र गैरकर राजश्व संकिि,   

• सर्क अधिकारक्षेरमा अवरोि र अधतक्रमण धियन्त्रण,  

• वर्ाधभर संर्ाधिि धवकास आयोजिा, काययक्रम तथा उपभोक्ता सधमधतका काययको अिुगमि 

तथा धियमि,  



• धसकमी, र्कमीिाई भकूम्प प्रधतरोिी भवि धिमायण सम्वन्त्िी ताधिम,   

• खाद्यान्त्ि, माछा, मास,ु तरकारी, फिफूि, पेय पदाथय तथा उपभोग्य सामग्रीको गणुस्तर र 

मलू्यसरू्ी अिगुमि,   उपभोक्ता धहत संरक्षण,  

• वर्ाधभरका उद्योग िन्त्दा र व्यवसायको प्रबियि र िगत अद्यावधिक,  

• हाट बजारको व्यवस्थापि,  

• धवद्यतु र्हुावट तथा र्ोरी धियन्त्रणमा सहयोग । धसफाररश िगायतका अन्त्य कायय सम्बन्त्िी  

• स्थािीय सरकार संर्ािि ऐििे तोकेका धसफाररश ३ प्रकारका धसफाररशसँग सम्बधन्त्ित 

प्रशासधिक कायय,   

• वर्ा सधमधतको वैठक संर्ािि,  

• वर्ा सधमधतिे गरेका धिणययहरुको कायायन्त्वयि 

 

 

पदीर् कार्यवििरण 

कायायिय/शाखा/उपशाखा/इकाइ/केन्त्द्र िगर  काययपाधिकाको कायायिय  

पद  प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत  

तह/ सेवा/समहू  आठौ /िवौ/दशौ प्रशासि/सामान्त्य प्रशासि   



कायय धववरण : प्रमखु प्रशासकीय अधिकृतिे प्रर्धित संर्ीय तथा प्रदशे काििू र स्थािीय कािूि 

एवं िगर  सभाबाट स्वीकृत काययधवभाजि तथा काययसम्पादि धियमाविी २०७४ को  सामान्त्यतया   

असर िगिे गरी िगर  काययपाधिका, िगर  पाधिका  अध्यको मागयदशयि अिसुार दहेायका काययहरु 

गिुय गराउि ुपिेछैः   

▪ प्रदशे कािूि अिसुार िगर  सभाको बैठक वोिाउिे र सभाको वैठक संर्ािि सम्बन्त्िी 

व्यवस्था धमिाउि,े  

▪ प्रस्ताव तयार गिे र सभाको वैठकको उपधस्थधत र छिफि र धिणयय प्रमाधणकरण र 

राजपरमा प्रकाशिको व्यवस्था गिे,  

▪ काििू अिसुार िगर  काययपाधिकाको वैठक बोिाउिे/ प्रस्ताव तयार गिे  

▪ उपधस्थधत छिफि तथा धिणयय पधुस्तका तयार गिे   

▪ सभा र काययपाधिकाको धिणयय कायायन्त्वयि गिे/ गराउि े

▪ प्रमखुको धिदशेिमा वाधषयक काययक्रम तथा बजेट तजुयमा, कायायन्त्वयि र अिगुमि तथा 

मलू्याङ्कि गिे/ गराउिे 

▪ कोष तथा आधथयक कारोबारको धहसाव तथा अधभिेख दरुुस्त राख्िे/ राख्ि ििगर ि े

▪ िेखा परीक्षण गराउिे तथा बेरुज ुफछययौट गिे/गराउिे  

▪ आयोजिाहरूको फरफारकका िाधग प्रधतवेदि तयार गरी काययपाधिकाको बैठकमा पेश गिे 

▪ िगर  पाधिका को र्िअर्ि सम्पधत्तको संरक्षण गिेिगत राख्िे तथा अद्यावधिक गिे/ 

गराउिे  

▪ अध्यक्ष्य धिदेशिमा काययपाधिका तथा सभाको बैठक बोिाउिे र बैठक सम्बन्त्िी 

आवश्यक कायय गि/े गराउि े 

▪ काययपाधिकाको धिणयय प्रमाधणत गिे र सभा र काययपाधिकाको धिणययको अधभिेख 

सरुधक्षत गिे 

▪ न्त्याधयक सधमधतबाट भएको धमिापर तथा धिणयय सम्बन्त्िी धमधसि संरक्षण गिे /गराउिे  

▪ िगर  पाधिका को प्रशासकीय तथा आधथक धियन्त्रण गिे   

▪ सावयजधिक खररद योजिा तयार गरी खररद सम्बन्त्िी कायय गिे/गराउिे 

▪ सभा वा काययपाधिकािे तोकेको अन्त्य कायय गिे/गराउि े

 


